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Magy Kézség Polgarmesterétél
4556 Magy, H6s6k tere 4.
Telefon / Fax: 42 / 246-505

MEGHIVO

Magyarorszag helyi 6nkorményzata_i_rél sz016 2011. évi CLXXXIX térveny 45.§ —aban biztositott
jogkérémben eljarva Magy Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiletének nyilt és zart Glését

2019. januar 30-an (Szerda) 10.00 6rai kezdettel Osszehivom.

Az iilés helye: Magy, Kozséghaza 4556 Magy, H6sok tere 4.

‘Napirendi javaslat:

1./ Eléterjesztés a lejart hataridej(i hatarozatok végrehajtasarol, a Képvisels-
testllet atruhazott hataskérében hozott dontésekrél, fontosabb
informaciokrol, kézéleti esemeényekrol
El6ado6: Czirjak Istvan polgarmester

2./ Elbterjesztés Magy Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzataval kotott
Egyuttmikédési Megallapodas felllvizsgalatarol
El6adé: Czirjak Istvan polgarmester

3./ Elbterjesztés iskolak felvételi korzethatarainak tervezetérdl szo6l6 véleményré
Eléadd: Czirjak Istvan polgarmester

4./ Elbterjesztés a képviselé-testilet 2019. évi munkatervérs|
El6ado: Czirjak Istvan polgarmester

9./ Elbterjesztés a polgarmester 2019. évi szabadsaganak (temezésérdl
El6ado: Czirjak Istvan polgarmester

6./ Eléterjesztés a Ramocsahazai Kézés Onkormanyzati Hivatal Kozszolgalati
szabalyzatanak modositasardl
ElSado: Szilvasi Agota jegyz6

7./ Elbterjesztés irodahelyiség bérlete irant benyuijtott kérelem elbiralasardl
El6adé: Czirjak Istvan polgarmester

8./ Elbterjesztés kozségi konyvtar ellatasarol
Eléado: Czirjak Istvan polgarmester

9./ Eléterjesztés Kozbeszerzési Szabalyzat elfogadasarol
Eléado: Czirjak Istvan polgarmester

10./ Eléterjesztés ,Kilterileti helyi kbzutak fejlesztése, Onkormanyzati utak
kezeléséhez, allapotjavitasahoz, karbantartasahoz szUkseges eré- és
munkagepek beszerzése” cim(, hirdetmény koézzététele nélkili
kézbeszerzési eljaras meginditasardl
Eléadoé: Czirjak Istvan polgarmester

11./ Egyebek, kézérdeki bejelentések



Zart llésen:

1./ Elbterjesztés a téli rezsicsékkentés Kiterjesztésével 6sszeflggd szocialis célu
tlzifa tamogatas irant benyujtott kérelmek elbiralasarol
El6ado: Szilvasi Agota jegyzé

2./ El6terjesztés szocialis cély tuzeléanyag palyazatra benydjtott kérelmek
elbiralasarol ,
Eléadé: Szilvasi Agota jegyzé

Magy, 2019. januar 22.

Czifjak Istvan
polgarmester



Magy Kbézség Onkormanyzata
Polgarmesterétél
B< 4556 Magy, H6s6k tere 4.
= Telefon/Fax: 42/246 — 505
Targy: Elbterjesztés a Nemzetiségi
Onkormanyzattal  kotott — Egyuttmiikodési
megallapodas fellilvizsgalatara

Magy Kézség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete részére

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A nemzetiségek jogair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1)
bekezdés szerint ,A telepiilési 6nkorményzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti helyi énkormanyzat énkormanyzati hivatali feladatat
ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére az 6nkormanyzati miikédés
személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikédéssel
kapcsolatos gazdilkodasi és adminisztrativ végrehajtisi feladatok ellatisarél. Az
dnkormanyzati mikodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtéasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére annak sajét székhelyén havonta igény szerint,
de legalabb harminckét éréban, az Gnkormanyzati feladat ellatésahoz sziikséges térgyi,
technikai eszk6z0kkel felszerelt helyiség ingyenes hasznélata, a helyiséghez, tovabba a
helyiség infrastrukturéjahoz kapcsol6dé rezsikéltségek és fenntartéasi kéltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi énkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségviselsi, képviselsi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositésa;

c) a testiileti iilések el6készitése, kiilbnésen a meghivok, az elterjesztések, a testliileti lilések
Jjegyzbkdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postézasa;

d) a ftestileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elGkészitése, a testiileti és
tisztségvisel6i déntéshozatalhoz kapcsolodé nyilvantartési,  sokszorositasi, postézasi
feladatok ellatasa;

e) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mikédésével, gazdalkodasaval —kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgéltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

f) ajelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer hasznélaténak biztositasa, és

g) az a)-f) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolédé koéltségek viselése a helyi
nemzetiségi Gnkormanyzat tagja és tisztségviselGje telefonhasznélata koltségeinek
kivételével.”

Az Njtv. 80. § (2) bekezdése szerint ,Az (1) bekezdés szerinti kételezettségének teljesitése
érdekében a helyi énkormanyzat harminc napon beliil biztositia a rendeltetésszerii
helyiséghasznalatot. A telepiilési 6nkormanyzat a telepiilési nemzetiségi nkorméanyzattal, a
teriileti 6nkormanyzat a teriileti nemzetiségi 6nkormanyzattal a helyiséghasznélatra, a tovabbi
feltételek biztositisdra és a feladatok ellatisira vonatkozéan megéllapodast két A
megallapodést minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az
alakulé lilést kéveté harminc napon beliil feliil kell vizsgalni. A helyi énkorményzat és a
nemzetiségi 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzataban régziti a megallapodas szerinti
mikodeési feltételeket, a megallapodas megkétését, médositéasat kévets harminc napon beliil.”

Az Njtv. 80. § (3) bekezdése rogziti a megéllapodas kotelezd tartalmi elemeit.



Magy Kozség C")nkorményzata és Magy Koézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata 2014.
december 29-én elfogadta az Egyuttm(ikodési megallapodast, melyet folyamatosan fellilvizsgalt.

Javaslom a képviselé-testiiletnek, hogy a korabbi egyuttmiikddési megallapodast helyezzék
hatalyon kiviil, mivel azt tébb ponton is médositani kellene.

Jelen elbterjesztéssel egyidejlileg csatoltan megkuldém az elfogadasra javasolt egyuttmikddési
megallapodas tervezetet.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet a megallapodas elfogadasara.

Magy, 2019. januar 28.

Czirjak Istvan sk.
polgarmester



Magy K6zség Roma

A Képvisel6-testiilet:

. MAGY KOZSEG
, ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
. 40/2019. (1.30.)
ONKORMANYZATI
HATAROZATA
(tervezet)

Nemzetiségi Gnkorményzatéval kotétt Egylittmiikédési megallapodas
feliilvizsgalatarol

Magy Kbézség Roma Nemzetiségi énkorményzatéval 2014. december 29.
napjan kotott és tébbszor felllvizsgalt Egyittmikodési megallapodast
fellvizsgalta, azt hatalyon kiviil helyezi.

Jelen hatarozat melléklete szerinti Egyuttmikodési megallapodast 2019.
januar 30. napjaval elfogadia.

Felhatalmazza Czirjak Istvan  polgarmestert az Egyuttmiikédési
Megallapodas Magy Kézség Onkormanyzata nevében térténd alairasra.

Hataridé: 2019. januar 31.
Felelés: polgarmester, jegyzé



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészt Magy Kozség Onkorményzata masrészt Magy Ko6zség Roma Nemzetiségi
Onkorményzata k6zott az alabbiak szerint.

A megiéllapodas az egyiittmiiksds felek a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. CLXXIX. tv. 80 §
végrehajtasara kotik.

Szerz6dd felek jelen megallapodasaban rogzitik a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak
eljarasi rendjét, és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és adatszolgaltatasi, valamint a
nyilvantartési tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefliggd szabalyokat.

Jelen megallapodas szabalyozza, a telepiilési onkorményzat 4ltal biztositott, helyiséghasznalatot,
postazasi, kézbesitési és sokszorositasi feladatok ellatast és az ezzel jaro koltségek viselését.

A koltségvetés elkészitésének és elfogaddsanak rendje
1.1 A koltségvetési koncepcio elkészitése

A koltségvetési  koncepcié  Gsszeallitasat megel6zGen a jegyz6 a telepiilési nemzetiségi
onkormdnyzat elnokével attekinti a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat kdvetkezd kéltségvetési
evre vonatkozé feladatait, bevételi forrasait, az allami tamogatds Osszege mellett tajékoztatast ad a
helyi 6nkormanyzat képvisel$-testiiletének déntése alapjan a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat
szamadra megitélt éves onkormanyzati tamogatasrol, ezzel egyidejlileg informéciot szolgaltat annak
esetleges célhoz kotottségérdl is.

Az elndk a jegyzotdl szerzett koltségvetési informaciok birtokaban a nemzetiségi 6nkormanyzat elé
terjeszti a koltségvetési keretszamokat, amely ennek alapjan kialakitja és hatdrozatba foglalja
koltségvetésének tervezetét, valamint véleményezi a helyi 6nkormanyzat ismertetett koltségvetési
koncepcio-tervezetének a kisebbséget érintd részét.

A jegyz6 a koncepci6 elfogadasa utdn azonnal irasban tajekoztatja a nemzetiségi 6nkorményzat
elndkét a helyi Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak a telepiilési nemzetiségi
onkorményzatra vonatkozé részérdl, valamint a helyi 6nkorményzatnak a koltségvetés-készités
tovabbi munkalatair6l hozott hatarozatarsl, annak erdekeében, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat is
tartani tudja a koltségvetés készitésére vonatkozé hataridéket.

1.2 A helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének, illetéleg a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetének el6készitése

A helyi onkormanyzat a telepiilési nemzetiségi onkormanyzattal t6rténd kapcsolattartésra a jegyzot
jeloli ki.

Szerz6dé felek megéllapodnak abban, hogy a nemzetiségi onkorményzat kéltségvetési hatarozat-
tervezetét jelen megillapodas alapjan a koltségvetés szerkezetére vonatkozé szabalyoknak
megfeleléen a jegyz6 késziti elb.

A koltségvetési torvénybél adédo részletes informacidk megismerése utan a jegyz6 folytatja az
cgyeztetest az elndkkel. Ennek keretében a koltségvetési torvény kihirdetését kovetd 15 napon beliil
rendelkezésére bocsatja a telepiilési kisebbség onkormanyzat kéltségvetésének megalapozaséhoz
szlikséges koltségvetési adatokat, valamint egyezteti az elndkkel a helyi onkorményzat
koltségvetési rendelet-tervezetének a nemzetiségi onkorményzatra vonatkoz6 részét.

A nemzetiségi dnkormanyzat képviselStestiilete ezt kovetéen megtargyalja a jegyz0 segitségével
Osszeallitott hatdrozat-tervezetet.



1.3 A kéltségvetés jévahagyssa

A helyi 6nkorméanyzat képviseld-testiilete a telepiilési nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetésére
vonatkozoan nem rendelkezik déntési jogosultsaggal.

A helyi 6nkorméanyzat a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak
torvényességéért, bevételi és kiadasi el6iranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve
egymas kotelezettség véllalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési elsiranyzatok médositasinak rendje

Ha a telepiilési nemzetiségi Onkorméanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi el8irdnyzatain beliil 4tcsoportositast hajt végre, hatdrozatival
modositja az éves koltségvetésének elbiranyzatat. Az eldiranyzat-modositist a jegyz6 (altala
megbizott pénziigyi tigyintéz6) késziti el§.

A nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testiilete hatérozataval médositja az éves koltségvetését.

3. A Kkoltségvetési gazdalkodas
3.1 A kéltségvetés végrehajtasa

A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodéasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Ramocsahdzai K6z6s Onkorményzati Hivatal latja el.

3.1.1 A kotelezettségvallalas rendje

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat nevében a feladatok ellatasa (végrehajtasa) soran fizetésre
vagy mas teljesitési kitelezettség vallalasra (tovébbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elnék
vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi nkorményzati képvisel Jogosult. A kételezettségvallals
elott a kotelezettséget vallaldnak meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a rendelkezésre &llé fel nem
hasznalt el6irdnyzat biztositja-e a kiad4s teljesitésére a fedezetet. Kotelezettségvallalas csak irasban

¢s kotelezettség ellenjegyzése utan torténhet.
3.1.2 Utalvanyozas

A telepiilési nemzetiségi onkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolasénak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizérélag az elndk vagy az altala
felhatalmazott nemzetiségi onkorméanyzati képvisels Jogosult. Utalvanyozni csak érvényesités utan
lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utdn és az utalvanyozas ellenjegyzése mellett keriilhet
SOr.

3.1.3 Ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas, valamint az utalvany ellenjegyzésére:
a) a telepiilési nemzetiségi  6nkorméanyzat megbizdsa alapjan a telepiilési nemzetiségi
Onkormanyzat testiiletének tagja végzi.

Az ellenjegyzés csak el6iranyzat és a fedezet meglétének, valamint a Jjogszerlségének ellenbrzésére
iranyul.

A kotelezettségvallalast, utalvanyozast valamint az ellenjegyzést ugyanazon személy nem
végezheti,



3.14 Ervényesités

Az érvényesitést a nemzeti nemzetiségi 6nkormanyzat éltal irdsban meghatarozott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult.

3.2 A nemzetiségi onkormanyzat szamlai

A telepiilési onkormanyzat a gazdalkodasaval és pénzellataséval kapcsolatos minden pénzforgalmat
a Tiszantali Takarék Takarékszovetkezet leveleki fiokjanal vezetett: 68500067-11055169 szamu
fizetési szamlan vezeti.

3.3 Pénzellatas

A teleplilési nemzetiségi onkormanyzat mitksdésének tamogatasat a nemzetiségi onkormanyzat a
kdzvetlenil sajat fizetési szaml4jan veszi igénybe.

4. Koltségvetési informacié szolgaltatis rendje
4.1 Informacio szolgaltatas a koltségvetésrol

A Koz6s Onkorményzati Hivatal a helyi Onkormanyzat, valamint kéltségvetési szervei részére
osszedllitott, tartalmi és formai szempontbél ellendrzott koltségvetését az onkormanyzati hatarozat-
tervezet képvisel6-testillet elé terjesztésének hataridejét kovetés 30 napon beliil a Magyar
Allamkincstarhoz nyujtja be.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, és err6l informacidt a helyi
onkorményzatnak gy szolgdltat, hogy az a koltségvetésével kapcsolatos  tajékoztatasi
kotelezettségének hatdriddben eleget tudjon tenni.

4.2 Beszamolisi kotelezettség teljesitésének rendje

Szerz6d6 felek megéllapodnak abban, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési hatarozat-
tervezetét jelen megallapodas alapjan a beszamold szerkezetére vonatkozo jogszabalyoknak
megfelelden a jegyzd késziti elb.

Az igy el6készitett zarszdmadasi hatdrozat-tervezetet az elnok a nemzetiségi Onkormanyzat elé
terjeszti, beszamol telepiilési nemzetiségi onkormanyzat képviselé-testilltének a telepiilési
nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak idéaranyos alakulasarol.

A telepiilési nemzetiségi dnkorményzat zarszéamadasi hatarozatat gy fogadja el, és az errdl a helyi
onkorményzatnak informéciét ugy szolgaltat, hogy a helyi Onkormanyzat beszamolasi
kotelezettségének eleget tudjon tenni.

4.3 Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Kézds Onkorményzati Hivatal a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szémviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

A szamviteli nyilvantartds alapjaul szolgalé dokumentumokat (bizonylatok, szerzédések,
bankszdmlakivonatokat, szamlakat, stb.) a nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles minden
targyhonapot kévetd ho 15. napjaig a Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzoje altal irasban kijelolt
munkatarsanak leadni.

A vonatkozé rendeletekben meghatarozott adatszolgaltatds soran a szolgaltatott adatok
valodisdgdért, a szamviteli szabalyok és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezOségért a



telepiilési nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a teleplilési nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-
testiiletének elndke a felelds.

A nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban, illetve hasznalatiban 4ll6 vagyontargyakrol
nyilvantartist a Kozos Onkormanyzati Hivatal vezet. A leltarozashoz, selejtezéshez illetve a
vagyontargyakban bekdvetkezendd valtozasokrél informaéciét a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke
szolgaltat a K6zos énkorményzati Hivatal jegyzdje éltal irdsban kijel6lt munkatéarsa szdmara.

A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok tartozasaiért a helyi onkormanyzat - eltéré megallapodas
hidnyaban - felelésséget nem vallal.

Szerz8dé felek jelen magéllapodast hatérozatlan idére kotik, évente januar 31. napjdig
feliilvizsgaljak, és sziikség szerint médositjak.

S. A telepiilési 6nkormanyzat altal biztositott helyiséghasznalat, telefonhasznalat, postazasi,
kézbesitési és sokszorositasi feladatok ellatasa és az ezzel Jjaro koltségek viselése

A telepiilési 6nkorméanyzat a telepiilési nemzetiségi onkorményzat részére a helyiség és internet
haszndlatot az onkormanyzat épiiletében (4556 Magy, H6s6k tere 4. szam alatt) biztositja. Az
onkormanyzat a helyi nemzetiségi onkorméanyzat feladatellatasahoz kiilon helyiséget a 4556 Magy,
Kossuth Lajos utca 32. 6. ajté (kiilon bejarati helyiség) szam alatt biztosit.

Az Onkorminyzat a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére a nemzetiségi Onkorméanyzat
miikdésével Osszefiiggd rendezvények megtartisdra évente legfeljebb két alkalommal a
Miivelédési Haz (4556 Magy, Tompa Mihély utca 1. szam) téritésmentes hasznalatat biztositja. A
helyiség infrastruktirdjahoz kapcsolodo rezsikéltségeket és fenntartési koltségeket az dnkorményzat
viseli.

Az Onkormanyzat a Kozés Onkormanyzati Hivatalon keresztiil biztositjia a postai levelezési,
kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat, Jegyz8konyvek elkészitését és az ezzel jard
koltségek viselését.

Az Onkorményzat tamogatja a telepiilésen miikods hagyomany6rz6 egyiittesek, klubok, civil
szervezetek mikodését.

Az onkormdnyzat ltal elfogadott szabalyzatok hatalya kiterjed a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

Zaradék:

Az egytittmiikodési megallapodast Magy Kozség énkormény_zat Képvisel6-testiilete a 40/2019.
(1.30.) szdmu hatdrozatdval, Magy Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a
1/2019. (1.30.) szamu hatdrozataval jovéhagyta.

Jelen egylittmikodési megéllapodas elfogadésaval egyidejlileg hatalyat vesziti a Magy Kozség
Onkorményzata Képviselo-testiiletének 73/2014. (X11.29.) szamu onkormanyzati hatarozatdval és
Magy Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 5/2014. (X11.29.) szamu
hatdrozataval elfogadott Egyiittmiksdési megallapodas.

Magy, 2019. januar 30.

Czirjék Istvan Téth Istvanné
Magy Kézség Onkormanyzata Magy K6zség Roma
polgarmestere Nemzetiségi Onkorményzat elndke



. MAGY KOZSEG
., ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
. --12019. (1.30.)
ONKORMANYZATI
HATAROZATA
tervezet

iskolak felvételi kdrzethatarainak tervezetérsl sz6l6 vélemény kialakitasarol

A Képvisel6-testiilet:

megismerte  a Szabolcs-Szatmar-Bereg  Megyei Kormanyhivatal
Nyiregyhazi Jarasi Hivatala Hivatalvezetéjének SZ-10/102/00570-3/2019.
Ugyiratszaml  tajékoztatdsat az iskoldk felvételi koérzethatarainak
tervezetérdl.

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérsl és a kéznevelési
intézmények névhasznalatardl szélé 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet (a
tovabbiakban: EMMI rendelet) 24. § (1a) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az alabbi véleményt alakitja ki:

- az iskolak felvételi kérzethatarainak tervezetével egyetért.

Felhivjia Szilvasi Agota jegyzét, hogy a képviselt-testiilet egyetértd
véleményeérél hivatali kapun keresztil 2019. februar 15.  napjaig
tajékoztassa a megyeszékhely szerinti jarasi hivatalt.

Felelés: polgarmester, jegyzé
Hatarid6: 2019. februar 15.
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Ugyiratszam: Sz-10/1 02/00570-3/2019. Targy: iskolak felveteli kérzethatarainak
Ugyintézé: Kovacs Istvan tervezetérs! szolo tajékoztatas
Telefon: 42/599-686 Hiv. szam: -

Meliéklet: 1 db pdf dokumentum

Szabolcs-Szatmér—Bereg megye
valamennyi dnkorményzata részére

Székhelyén

Tisztelt Polgarmester Asszony/Ur!
Tisztelt Jegyzé Asszony/Ur!

Tajékoztatom, hogy a nemzeti kbznevelésré! sz6lo6 2011, évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt) 50 §
(8) bekezdése értelmében a kbznevelési feladatokat ellatod hatdsag meghatérozza és kézzéteszi az
iskolak felvételi kérzetét, tovabba a pedagogiai szakszolgalatot eliato intézmény mikodési korzetét,

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésers! és a koznevelési intézmények névhasznalatarsl §26i6
2072012, (VIIL. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: EMMI rendelet) 24. § (1) bekezdése alapjan a felvételi
korzetek megallapitasahoz a megyeszékhely szerinti jarasi hivatal beszerzi az illetékességi teriiletén
taldlhatd telepulesi onkormanyzatok veleményét, amely tartalmazza a teleplilés  jegyzéjének
nyiivantartasaban szerepls, a telepulésen lakéhellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkezd
hatrényos helyzetd, altalanos iskolaba jaré gyermekek létszamat intézményi és tagintézmenyi
bontasban.

A megyeszékhely szerinti jarasi hivatal januar 15-ig tajékoztatja a telepiilési onkormanyzatokat, az
lletekessegi teriiletén miikads altalanos iskolakat, az illetékes tankeriileti kdzpontokat, valamint az Nki.
50. § (10) bekezdése szerinti esetben a nemzetisegi 6nkormanyzatot a kijelolt kerzetek tervezetérs!.

Az EMMI rendelet 24. § (1a) bekezdése szerint a telepiiiési onkormaényzat a véleményérdl, a
tankeriileti kGzpont, valamint az Nkt. 50. § (10) bekezdése szerinti esetben a nemzetiségi énkormanyzat
az egyetértésérél vagy korzethatar modositasat kezdeményezd javasiataré! februar 15. napjaig
tajékoztatja a megyeszékhely szerinti jarasi hivatalt.

Az EMMI rendelet 24. § (1b} bekezdése szerint a megyeszékhely szerinti jarasi hivatal az {1a) bekezdés
szerinti vélemény és egyetértés figyelembeveételével kijelolt koérzetekrél februar utolsod napjaig
tajékoztatia a telepllési onkormanyzatokat, az lletékessegi teruletén miikodé altalanos iskoldkat, a
tankertileti kdzpontokat, valamint az Nkt. 50. § (10) bekezdése szerinti esetben a nemzetiségi
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Gnkorményzatot. Egyetértés hianyaban vagy korzethatar-modositast kezdemeényezé javaslattétel esetén
a megyeszékhely szerinti jarasi hivatal a tankerlileti kézponttal tertént egyeztetést kovetden jelsli ki a
felvételi korzeteket februar utolss napjéig. Amennyiben az egyeztetés nem vezetett eredményre, gy az
érintett korzet vonatkozasaban adott véleményekrol és oktatasszervezési adatokrél az iletékes
tankerUleti kézpont részletes, irasbeli tajékoztatast ad februar utolsé napjaig az oktatasért felelés
miniszter részére az Nkt. 50. § (8) bekezdése szerinti dontés meghozatalahoz,

A fenti jogszabalyok figyelembevételéve! tisztelettel kérem Ont, hogy véleményét 2019. februar 15.
napjaig hivatali kapun keresztiil (hivatal révid neve: JH15NYIREG; hivatal telies neve: SZSZBMKH
Nyiregyhazi Jarasi Hivatal: KRID: 219423748) sziveskedjen megkdildeni.

A jelen levél meliékleteként csatolasra kerlt tablazat adataibé! téjekozodhat az iskolak kijelolt felvételi
korzeteinek tervezetérsl,

Kérem, hogy a tajekoztato levélben meghatarozott hataridét sziveskedjen betartani.
Nyiregyhaza, 2019. januar 07,
Tisztelettel:
d. ndud o

) Vpr;(-‘;’_a?ambgs lidiké

/77 hivatalvezets
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Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6.

Ezen lap nem része az eredeti iratnak, kizarolag a jogszabalyi megfeleldséghez szikséges zaradekolas
megjelenitését szolgalja.

A hiteles elektronikus masolat készitésének idépontja:
LemnTiee TRANONIRUS Masolat keszitesenek idGpontja:

Az idGbelyegzon szerepls idépont.

A hiteles elektronikus masolatot készitette:

Kovacs Istvan oktatasi szakigyintézé

HATOQAGQ FOOSZTALY HATOSAG! OS[IALY
o b A900 Nyregyhdza, PE 74 Telelo (42170
iaza@szaboles gov.hu Honlap, wwwe kermar vt

A dokumentum elek
Datum:2019.01.10 160
Szabolcs-Szatmar-Bere
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6. sz. melléklet

Pedagoégiai szakszolgalatok miikédési korzetei

Pedagdgiai szakszolgalat neve
Pedagogiai szakszolgélat cime

OM azonositod

Szabolcs-Szatmar Bereg megye

2019.

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagégiai Szakszolgalat
4400 Nyiregyhaza, Szarvas utca 10-12
202803

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Nyiregyhazi Tagintézménye

4400 Nyiregyhaza, Krady kéz 4-10

Mikddési korzet

Apagy, Kalmanhaza, Kétaj, Nagycserkesz, Napkor, Nyiregyhaza,
Nyirpazony, Nyirtelek, Nyirtura, Rakamaz, Sényé, Szabolcs, Timar,
Tiszanagyfalu, Ujfehérte

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagb6giai Szakszolgalat Baktaléranthazai Tagintézménye

4561 Baktaléranthaza, Pet6fi u. 4.

MUkodési korzet

Baktal6ranthéaza, Besenyéd, Laskod, Levelek, Magy, Nyiribrony,
Nyirjaké, Nyirkéres, Ofehértd, Petnehaza, Ramocsahéza, Rohod

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Csengeri Tagintézménye

4765 Csenger, Kossuth u. 2.

Mikodési kérzet

Csenger, Csengersima, Csengerdijfalu, Gacsaly, Komlodtétfalu,
Patyod, Porcsalma, Szamosangyalos, Szamosbecs,
Szamostatarfalva, Tyukod, Ura

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Fehérgyarmati Tagintézménye

4900 Fehérgyarmat, Téméttvar u. 3.

Mlikodeési korzet

Fehérgyarmat, Botpalad, Cégénydanyad, Csaholc, Csaszlé, Csegdld,
Darnd, Filesd, Garbolc, Gyligye, Hermanszeg, Jankmaitis,
Kérsemjén, Kisar, Kishodos, Kisnamény, Kispalad, Kisszekeres,
Kolcse, Komors, Magosliget, Mand, Méhtelek, Milota, Nabrad,
Nagyar, Nagyhédos, Nagyszekeres, Nemesborzova, Olcsvaapati,
Panyola, Penyige, Rozsaly, Sonkad, Szamossalyi, Szamostjlak,
Szatmarcseke, Tiszabecs, Tiszacsécse, Tiszakoréd, Tisztaberek,
Tivadar, Tunyogmatolcs, Turistvandi, Turricse, Uszka, Vamosoroszi,
Zajta, Zsarolyan

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagégial Szakszolgalat Ibrényi Tagintézménye

4484 |brany, Lehel u. 59.

Mukodési kérzet

Balsa, Buj, Gavavencsells, Ibrany, Nagyhalasz, Paszab, Tiszabercel,
Tiszatelek




Pedagégiai szakszolgalatok miikédési kérzetei

Szabolcs-Szatmar Bereg megye

2019.

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Kemecsei Tagintézménye

4501 Kemecse, Moricz Zsigmond u. 47.

Mikodési kérzet

Berkesz, Beszterec, Demecser, Gégény, Kemecse, Kék,
Nyirbogdany, Nyirtét, Székely, Tiszarad, Vasmegyer

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Kisvardai Tagintézménye

4600 Kisvarda, Szent LaszI6 u. 42.

Mikodési kérzet

Ajak, Anarcs, Dombrad, Dége, Fényeslitke, Gyulahaza, Jéke, Kékcse,
Kisvarda, Lovbpetri, Mez6ladany, Nyirkarasz, Nyirlévs, Nyirtass, Pap,
Patroha, Rétkdzberencs, Szabolcsbaka, Szabolcsveresmart,
Tiszakanyar, Tornyospalca, Ujdombrad, Ujkenéz

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Matészalkai Tagintézménye

4700 Matészalka, Kazinczy Ferenc u. 3-5.

Mdkddési kérzet

Fabianhaza, Fulp6sdaroc, Géberién, Gyértelek, Hodasz, Jarmi,
Kantorjanosi, Kocsord, Matészalka, Mérk, Nagydobos, Nagyecsed,
Nyircsaholy, Nyirkata, Nyirmeggyes, Nyirparasznya, Opalyi,
Okaritofulpss, Or, Papos, Rapolt, Szamoskér, Szamosszeg,
Tiborszallas, Vaja, Véllaj

Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Nagykalléi Tagintézménye

4320 Nagykallo, Szabadséag tér 5-8.

MUikodési kérzet

Balkany, Biri, Bokony, Erpatak, Geszteréd, Kallésemjén, Nagykallo,

Szakoly

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Nyirbatori Tagintézménye

4300 Nyirbator, Bathori u. 20.

Mukodési korzet

Batorliget, Encsencs, Kisléta, Mariapécs, Nyirbator, Nyirbéltek,
Nyirbogat, Nyircsaszari, Nyirderzs, Nyirgelse, Nyirgyulaj, Nyirlugos,
Nyirmihalydi, Nyirpilis, Nyirvasvari, Ombély, Penészlek, Piricse,
Pdécspetri, Terem

Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Tiszavasvari Tagintézménye

4440 Tiszavasvari, Vasvari Pal u. 67/a.

Mdkédési kérzet

Szorgalmatos, Tiszadada, Tiszadob, Tiszaeszlar, Tiszalok,
Tiszavasvari




Pedagégiai szakszolgalatok miikodési kérzetei
Szabolcs-Szatmar Bereg megye
2019.

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagégiai Szakszolgélat Vasarosnaményi Tagintézménye
4800 Vasarosnamény, Rékdczi Ferenc Gt 32.

Aranyosapati, Barabas, Beregdardc, Beregsurany, Csaroda, Gelénes
Gemzse, Gulacs, Gylre, Hetefejércse, Ik, Jand, Kisvarsany, Lonya,
Mikodési korzet Marokpapi, Méatyus, Nagyvarsany, Nyirmada, Olcsva, Pusztadobos,
Tarpa, Takos, Tiszaadony, Tiszakerecseny, Tiszaszalka, Tiszavid,
Vamosatya, Vasarosnamény

’

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Pedagogiai Szakszolgélat Zahonyi Tagintézménye
4625 Zahony, Alkotmany u. 29.

Benk, Eperjeske, Gyérocske, Komors, Mandok, Tiszabezdéd,

Mdkdési korzet Tiszamogyorés, Tiszaszentmarton, Tuzsér, Zahony, Zsurk
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SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYE]
KORMANYHIVATAL

NYIREGYHAZI JARAS| HIVATALA

Az eredeti papiralap dokumentummal egyezd.

Ezen lap nem része az eredeti iratnak, kizérolag a jogszabalyi megfeleléséghez szukséges zaradékolas
megjelenitését szolgalja.

A hiteles elektronikus masolat készitésének idé ontia:
Az iddbelyegzén szereplé idépont.

A hiteles elektronikus masolatot készitette:
23010t keszitette:
Kovacs Istvan oktatasi szaklgyintézé

A dokumentum elektr :& hitelesitett.
Datum:2019.01.11 0 ;‘-01 {00
SZabolcs-Szatmar-Bereg‘ ViBgyei Kormanyhivatal




A Képviselé-testiilet:

. MAGY KOZSEG
ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

. --12019. (1.30.)
ONKORMANYZATI
HATAROZATA

2019. évi munkaterv elfogadasarol
Megismerte Czirjak Istvan polgarmester tajékoztatasat a Képvisels-
testlilet 2019. évi munkatervérdl.
Az abban foglaltakkal egyetért, azt jelen hatarozat meliéklete szerinti

formaban és tartalommal elfogadta.

Felelbs: jegyzd, polgarmester
Hatarid6: azonnal, utana folyamatos
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A Képviselé-testiilet:

. MAGY KOZSEG
ONKORMANYZATA

KEPVISELO-TESTULETENEK

. +-.12019. (1.30.)
ONKORMANYZATI
HATAROZATA

a polgarmester 2019. évi szabadsagtervéréi

Czirjak Istvan polgarmester javaslatara 2019. évi

Utemtervét az alabbiak szerint fogadta el:
2019. évi idéaranyos szabadsaga (2019.10.31-ig) 32 nap

(2018-bol athozott 0 nap)
(2019. januar 30-ig kivett 3 nap)

Januar: 23., 24., 25.
Februar: 6., 13, 20., 27.
Marcius: 6., 13,, 20., 27.
Aprilis: 3,.10., 17., 24.
Majus: 8.,15., 22, 29.
Junius: 5,12, 19, 26.
Julius: 3.,10,,17., 24., 31.

Augusztus: 7., 14., 21., 28.
Osszesen:

Felel6s: jegyz6, polgarmester
Hatarid8: azonnal, utana folyamatos

(3 nap)
(4 nap)
(4 nap)
(4 nap)
(4 nap)
(4 nap)
(6 nap)

(4 nap)
32 nap

szabadsagolasanak

Kapjak: polgarmester, jegyzé, munkaigyi nyilvantartas
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Ramocsahazai K6zos 6nkorményzati Hivatal
Jegyzéjétol
D4 4536 Ramocsahaza, Fé tér 1.; 4535 Nyiribrony, F6 u.84.
4537 Nyirkércs, F6 u. 84.; 4556 Magy, H6s6k tere 4.
® Telefon/Fax: 42/352 — 423
B e-mail: jegyzo@ramocsahaza.hu
Ugyirat szam: Targy: Elbterjesztés Ramocsahazai KOH
Kézszolgalati szabalyzatanak modositasarol

Ugyintézé:

Magy Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete részére

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magy Kozség Onkormanyzatanak Kepviselé-testiilete 2016. aprilis 27-an tartott {ilésén a 35/2016.
(IV.27.) dnkorményzati hatarozataval elfogadta @ Ramocsahazai Kézés Onkormanyzati Hivatal
Kbzszolgalati szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabaélyzat), melyet a 2017. junius 28-i testiileti (ilésén

a 93/2017. (V1.28.) 6nkorméanyzati hatarozataval médositott.

A jegyzének minden év februar 15. napjaig felil kell vizsgalnia a Szabalyzatot.

Jelen testileti Glésen t6bb ponton is szUkséges modositani a Szabalyzatot, mivel az Erzsébet-
utalvanyt a Kézos énkorményzati Hivatal, mint béren kiviili juttatast 2019. januér 1-jétél nem tudja
alkalmazni. Ezen rendelkezések hatalyon kivil helyezése sziikséges.

Mindazonaltal a Szabalyzatban a jogszabalyi hivatkozasok feliilvizsgalata megtortént, az egyes

béren kiviili juttatasokat terheld adok mértéke megvaltozott, melyek médositasa szintén indokolt.

Modositani szukséges a 4. meliéklet cimét, mely a moédositas utan a kévetkezé: ,A Cafetéria-
juttatassal kapcsolatos szabalyok

A 4. melléklet 1. pontjaban a cafetéria-juttatas egy fére esé éves 6sszegét — kdzterhekkel egyiitt —
202.000 Ft-ban, azaz Kettészazkettéezer forintban hatarozom meg

Javaslom a képviselS-testilletnek a hatarozattervezet elfogadasat, valamint az egységes
szerkezetli szabalyzat elfogadasat.
Ramocsahaza, 2019. januar 28.

Szilvasi Agota Andrea sk.
jegyz6



. MAGY KOZSEG
. ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
. ---12019. (1.30.)
ONKORMANYZATI
HATAROZATA
tervezet

Ramocsahazai K6zés Onkormanyzati Hivatal Kozszolgalati szabalyzatanak modositasarol

A Képviseld-testiilet:

megismerte Szilvasi Agota Andrea jegyzé tajékoztatasat a Ramocsahazai
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati szabalyzatanak modositasarol,
és ugy hatarozott, hogy a szabalyzatban az Erzsébet-utalvanyra torténé
utalasokat, hivatkozasokat hatalyon kiviil helyezi 2019. januar 1-jétél,
valamint az egységes szerkezet(i szabalyzatot jelen hatarozat melléklete
szerinti forméaban és tartalommal elfogadta.

Felelés: polgarmester, jegyzé
Hatarid6: azonnal, utana folyamatos



Ramocsahazai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

kozszolgalati szabalyzata

2016.
Médositasokkal egyiitt egységes szerkezetben: 2017. janius 29.
Médositasokkal egyiitt egységes szerkezetben: 2019. januar 31.



A kdzszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban Kttv.), 75. §
(5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kévetkezé kozszolgalati szabalyzatot az

alabbiak allapitom meg.

1. A Szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya a Ramocsahazai Kézés Onkormanyzati Hivatalnal (a tovabbiakban:
Hivatal) foglalkoztatott kéztisztviseldkre és a Munka Torvénykényv hatalya ala tartozé
munkavallalokra (a tovabbiakban: koztisztvisel6k), valamint Ramocsahaza Kdzség
Gnkorma’nyzaténak, Nyiribrony  Kozség Gnkorményzaténak és Magy Kozség
Onkorményzaténak polgarmestereire (a tovabbiakban: polgarmesterek) terjed ki.
Az e szabdlyzatban meghatérozott juttatasok és tamogatasok a nem teljes munkaiddben
foglalkoztatott (részmunkaidés) koztisztviseléket — ha a szabalyzat kifejezetten masként nem
rendelkezik — munkaidé-aranyosan illetik meg.
A Ramocsahézai Kéz6s ()'nkorményzati Hivatal illetékességi teriilete:
- Ramocsahdzai Kozds Onkormanyzati Hivatal Ramocsahaza Székhely (4536
Ramocsahaza, Fé tér 1))
- Ramocsahadzai Koézés Onkormanyzati Hivatal Nyiribronyi Kirendeltsége (4535
Nyiribrony, F6 u. 84.)
- Ramocsahazai Kézés Onkormanyzati Hivatal Nyirkércsi Kirendeltsége (4537 Nyirkércs,
Fé u. 84))
- Ramocsahézai Kozés Onkormanyzati Hivatal Magyi Kirendeltsége (4556 Magy, Hésok
tere 4.)

2. A szabalyzat tartalma

A kézszolgalati tisztviselékrél szold 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 6. § 19. a)
pontja alapjan a kdzszolgalati szabalyzat a kézigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetbje
altal - a jogalkotasrél széld 2010. évi CXXX. torveny alkalmazasa szempontjabél kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozként - az e térvényben meghatarozott kérdésekben, valamint a
hivatali szerv vezetéjének altalanos munkaltatéi szabalyozasi hataskorébe tartozo

kérdésekben kiadott normativ utasitas.
3. A munkaltatéi jogok gyakorléja

A Hivatal koztisztvisel6i tekintetében a munkaltatoi jogkér gyakorldja a jegyzé. (A jegyzd feletti
munkaltatéi jogkdr gyakorlas rendjét a Hivatal SZMSZ-e tartalmazza.)

A polgarmester tekintetében a képvisels-testiilet gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

.



l. Fejezet

1. A rendes munkaidé nyilvantartasa

A jegyz6 a rendes munkaidd nyilvantartasanak szabalyait a Kttv. 115. §-a alapjan az alabbiak
szerint szabalyozza:
a) A munkahelyen a rendes munkaidérél naprakész nyilvantartast kell vezetni, melybél
megallapithato a rendes munkaidé kezdé és befejezé idépontja.
b) A Hivatal esetében a nyilvantartas alkalmazott formaja a jelenléti iv, melyen a dolgozé

naponta feljegyzi a munkaidé kezdé és befejezé iddpontjat, és ezt alairasaval igazolja.

2. Arendkiviili munkavégzés elrendelésének, nyilvantartasanak és

elszamolasanak rendje

A jegyzé a rendkivili munkavégzés elrendelésének, nyilvantartasanak és elszamolasanak
helyi rendjét a Kttv. 96. § (4) bekezdése, valamint a 115. § alapjan a kévetkezék szerint

szabalyozza:

2.1.  Arendkiviili munkavégzés elrendelése

2.1.1. Arendkivili munkavégzést a jegyzé irasban rendelheti el.
2.1.2. Ha az elrendelés
a) S5 fbnél kevesebb kéztisztvisel6t érint, akkor a rendkiviili munkavégzés
elrendelését koztisztviselbnként kilén-kiilén kell,
b) 5, vagy anndl tobb koéztisztviselét érint, akkor a rendkiviili munkavegzés
elrendelését valamennyi kéztisztviselére ésszevontan is lehet
dokumentalni.
2.1.3. Az elrendelés tartalmi kévetelményei:
a) a hivatal megnevezése,
b) a rendkivili munkavégzés idépontjanak meghatarozasa kezdé és befejezd
idéponttal (...... év....hénap ..... nap ... 6ra .... perc),
¢) a rendkiviili munkavégzés elrendelésének datuma és id6épontja,
d) arendkivili munkavégzés soran a rendkivili munkaidd jellege:
a) munkaidé-beosztastol eltéré munkaids,
b) munkaid6kereten feliili munkaids,
c) Ugyelet,
d) készenlét alatt elrendelt munkavégzés,

e) a munkavégzéssel érintett koztisztviselé(k) neve, beosztasa (sziikség esetén

-3-



2.1.4.

2.1.5.

2.1.7.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

egyeéb azonositoja),

f) akoztisztviselé(k) aldirasa

g) a rendkivili munkavégzésre rendelés tudomasul vételének igazolasara,

h) keltezés,

i) ajegyzé alairasa, pecsét.

A rendkivili munkavégzés munkanapon torténé elrendelésének szabalyai:

a) A rendes munkaidében foglalkoztathatd munkavallalé szamara akkor lehet
rendkivili munkavégzést elrendelni a rendkiviili munkavégzés munkanapjan, ha a
rendkivili munkavégzés elrendelésének tényét a rendes munkaidd lejarta el6tt
legalabb 4 éraval ismertetik az érintettel.

b) A rendkivilli munkavégzés elrendelése napjan rendes szabadsagon lévé
munkavallalo szamara akkor lehet csak rendkiviili munkavégzést elrendelni, ha
adott feladatot az a) pontban meghatarozott személyekkel varhatéan nem lehet
ellatni.

Pihenénapon és munkasziineti napon rendkivili munkavégzés elrendelése a rendes
munkaidoben adott napon is foglalkoztathaté munkavallalé szamara akkor lehetséges,
ha a rendkivili munkavégzés elrendelésének tényét a rendkiviili munkavégzés

idOpontjat megel6z6 munkanapon kézlik.

. A rendkivili munkavégzés elrendelésének indokoltsagaért a jegyzé tartozik

felelésséggel. Kulénésen indokolt lehet a rendkivili munkavégzés elrendelése, ha:
a) képviselb-testileti Gilésen a hivatal dolgozéjanak jelenléte indokolt, mivel:
e) részt vett az elbterjesztés dsszeallitasaban,
f)szaktudasara, tajékozottsagara sziikség lehet;
b) allamigazgatasi, illetve kbzigazgatasi hataridék tartasa csak igy lehetséges,
c) olyan feladat ellatasara kerill sor, melynek idépontja a rendes munkaidén kivili
id6re esik (pl.: valasztas lebonyolitasa, anyakényvezési feladatok ellatasa stb.).
A rendkivali munkavégzést elrendelé dokumentumokat évenként elkilénitve gydjteni
kell.

A rendkiviili munkavégzés nyilvantartasa

A rendkivili munkavégzés nyilvantartasanak célia, hogy a rendkiviili munkavégzéssel
kapcsolatos ellentételezések megalapozottan, elienérzétten térténhessenek.

A nyilvantartas rendszerének alapja, hogy a hivatal személyzeti Ggyekkel foglalkoz6
kéztisztviselbje — a munkakori leirasanak megfeleléen - vezeti ,A rendkiviili
munkavégzés nyilvantartasat’.

A nyilvantartast folyamatosan, naprakészen kell vezetni. Az adatok valédisagaért a
jegyz6 tartozik felelésséggel. A nyilvantartasba a sajat adatai tekintetében a

koztisztviselének betekintési joga van.

4.



2.2.4. A nyilvantartas felépitése:

a)

b)

a nyilvantartas els6 része tartalmazza a rendkivilli munkavégzés Osszevont
nyilvantartasat,

a nyilvantartas masodik része tartalmazza a koztisztviselénként vezetendd
nyilvantarté lapokat.

2.2.5. Anyilvantartas vezetése:

a)
b)

d)

f)

A nyilvantartast évenként kell vezetni.

A nyilvantartads els6 és masodik része kozétt szamszaki egyeziségnek kell

fennalinia, mely egyezéséget legalabb negyedevente ellenérizni kell. Az

ellenérzés tényét a boritora fel kell jegyezni.

A koztisztvisel6kre vonatkozo nyilvantartd oldalak jellemzéje, hogy:

g) tartalmazza a szabadidé keletkezésével kapcsolatos részletes informacidkat,

h) egyértelmlien meghatarozza a szabadidé ellentételezésének formajat,

i)altala koénnyen ellenérizheté a jogszabalyban meghatarozott — szabadidé
felhasznalasara vonatkoz6 — hataridé betartasa.

A nyilvantartasban a szabadidd keletkezésével kapcsolatos adatokat megfelels,

ellenérizheté dokumentumok alapjan lehet bejegyezni, pl.: koztisztviselbk jelenléti

ive; indokolt esetben a rendkiviili munkavégzés jelenléti ive, jegyzékényv jelenléti

ivei stb.

A nyilvantartas szabadidé ellentételezésével kapcsolatos adatait a szabadidé

engedélyek alapjan lehet kitolteni.

A nyilvantartasokhoz meg kell érizni kéztisztviselénként a nyilvantartasba térténé

bejegyzés alapjaul szolgalé dokumentumokat.

2.2.6. A szabadid6 megallapitasra vonatkoz6 specialis szabaly, hogy a rendkiviili

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

a)

b)

munkavégzés idétartamat fél orara kerekitve is meg kell adni, és a tovabbiakban mar
csak a kerekitett idével kell szamolni. A kerekités szabalya: fél éranak szamit, ha a
megkezdett fél 6rabol a munkavégzés idétartama eléri, vagy meghaladja a 15 percet. A
15 perc alatti idétartamot nem szabad figyelembe venni.

A rendkiviili munkavégzés elszamolasanak rendje

A rendkivili munkavégzés ellentételezéseként a koztisztvisel6t:

jogszabalyban meghatarozott mértékii szabadidé illeti meg, melyet 30 napon bel(il

ki kell adni,

ha a szabadsag kiadasa nem lehetséges, a szabadidét meg kell valtani.
szabadidd kiadasa/megvaltasa, kifizetésének elszamolasa elsésorban a

koztisztvisel6 kérésének megfeleléen térténhet.
A szabadidd kiadasakor figyelembe kell venni, hogy:

a) a szabadid6 kiadasara a koztisztviseld kérése alapjan kertlhet sor,
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b) amennyiben a kéztisztviselé a szabadidé kiadasat a szabadidé keletkezésétél
szamitott 15 napon beliil nem hasznalja fel, illetve nem jelzi, hogy mikor szeretné
felszamolni, a jegyz6:
j)meghatarozza a szabadidd kiadasanak idépontjat, illetve
k) ha a szabadidd kiadasa nem lehetséges, intézkedik a szabadidé megvaltas

kifizetésérdl.
A szabadid6 kiadasa, vagy megvaltasa csak engedélyezést kovetéen lehetséges. A
hasznalandé nyomtatvany: Szabadidé kivétel/megvaltas engedély (a tovabbiakban:
szabadid6 engedély).
A szabadid6 kiadasanak elszamolasa a szabadidé engedély alapjan térténik.
A szabadidé engedély alapjan kell a rendkivili munkavégzés nyilvantartasaba
bejegyezni a szabadid6 felhasznalast.
A szabadidé megvaltas elszamolasa szintén a szabadidé engedély alapjan torténik.

Az engedély alapjan keril sor a tényleges szamfejtési dokumentumok elkészitésére

3. A vezetSi munkakérben lévé koztisztvisel6k rendkiviili munkavégzésének

ellentételezése

A Kitv. 98. § (5) bekezdésében foglalt lehetéség alapjan a vezetdi munkakérben lévé
koztisztvisel6 részére rendkivili munkaért szabadidé a nem vezetéi munkakérben lévé

kéztisztviselOk részére jaré rendkivili munkaért jaré szabadidd jar.

4. A készenlét nyilvantartasa

A jegyz6 a készenlét nyilvantartasanak szabalyait a Kitv. 115, §-a alapjan az alabbiak szerint
szabalyozza: A munkahelyen a készenlétrél naprakész nyilvantartast kell vezetni, melybdl

megallapithato a készenlét kezdé és befejezé iddpontja.

5. Szabadsag kiadas, és egyéb munkaidé kedvezmény nyilvantartasanak rendje

A jegyzb a szabadsag kiadas és az egyéb munkaidé kedvezmény nyilvantartasanak helyi

rendjét a Kttv. 115. §-a alapjan a kévetkezék szerint szabalyozza:

5.1. Szabadsagolasi terv

A szabadsagolasi terv Osszedllitdsa érdekében a jegyzé targyév februar 15-ig begydijti a
kéztisztviselbknek a szabadsaguk kivételével kapcsolatos igényeit.
Az igények figyelembevételével, de a kdzszolgalati feladatok zékkenémentes ellathatésagat

szem eltt tartva kell elkésziteni a szabadsagolasi terv javaslatot.
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A szabadsagolasi tervnek tartalmaznia kell:

- Vizszintesen az év valamennyi munkanapjat,

- fuggblegesen a koztisztviseldk nevét.
A szabadsagolasi tervben értelemszeriien be kell jelolni, hogy adott koztisztviselé mely
napokon lesz szabadsagon.
A szabadsagolasi terv javaslatot kézszemlére kell tenni, majd a beérkezé maédositéd javaslatok,
kerések lehetéség szerinti figyelembevételével targyév februar végéig el kell késziteni a
végleges szabadsagolasi tervet.
A szabadsagolasi terv egy-egy példanyat:

- ajegyzs,

- aszemélyi Ugyekkel foglalkozo személy 6rzi.

5.2. Szabadsag nyilvantartas

A jegyzd dltal kijelolt személyi tgyekkel foglakozé személy gondoskodik a kéztisztviselék
szabadsagaval kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérdl.

A szabadsag-nyilvantartast évenként kell vezetni, az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon.

5.3. A szabadsag kiadasa

A koztisztviselé kérelmére az alapszabadsag kettéétodét — a kézszolgalati jogviszony elsé
harom hénapjat kivéve — a szabadsagolasi tervtél eltéréen a kdztisztviseld altal kért idépontban
kell kiadni. A kéztisztviselének az erre vonatkozod igényét a szabadsag kezdete elétt legkésdbb
15 nappal be kell jelentenie. A bejelentést elég széban megtenni.

A szabadsag ketténél tébb részletben csak a koztisztviseld kérésére adhatd ki. A szabadséag
kiadasa a szabadsagengedély (nyomtatvany) kitoltésével lehetséges. A szabadsagot a jegyz6
engedélyezi.

A szabadsag-engedély alapjan a szabadsag kiadasanak tényét be kell jegyezni a szabadsag-

nyilvantartasba.

5.4. Egyéb munkaidé kedvezmény nyilvantartasa

A jegyzé altal kijelolt személyi Ugyekkel foglalkozéd kéztisztvisels kételes az egyéb munkaidé
kedvezményekkel kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat ellatni.
A munkaidé kedvezményekrél személyenkénti nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- a koztisztviseld nevét,
- @ munkaidé kedvezmény pontos megnevezését,

- amunkaidé kedvezményt megadé irat hivatkozasi szamat,
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- a munkaidd kedvezményként ténylegesen igénybe vett idétartamot, id6tartamokat.

A nyilvantartast évenként kell vezetni.

6. A munkakor atadas szabalyai

Ha az adott koztisztviseld munkakérében alkalmazott kéztisztviseld személyében véltozas
torténik, vagy a feladatok egy részének ellatasa mas koztisztviseld feladatava valik, akkor a
feladatatadasrol | atadas-atvételi jegyzékényvet” kell felvenni (1. fiiggelék'). A munkakér
atadasnal az érintett kéztisztviselék, a jegyzékonyvvezetd és a jegyz6 vesz részt. A
jegyzbkonyvnek (a kételezé jegyzékonyvi elemeken tul) tartalmaznia kell:
a) alezartan atadott ligyek szamat,
b) a folyamatban lévé Ugyek iratait, az ligyintézés allasanak és a tett intézkedéseknek a
megjelolését,
c) a feladatot atadd koztisztviselének a tett intézkedéseiért, vagy mulasztasaiért valo
felelésségvallalasi nyilatkozatat,
d) a munkakér elldtdsa soran hasznalt — a Hivatal tulajdonaban 1évé eszkézoket,
segédleteket stb. — megjeldlve azok hasznalhatésagi allapotat,
e) az eszkozOkben tapasztalt hianyt, a hianyért vald felelésség megallapitasat, és
f) minden olyan lényeges tényt vagy korllményt, amely a feladatellatds zavartalan
folytatésa, vagy az Ugyintézési hibakért, mulasztasokért vald felel6sség megallapitasa
szempontjabdl Iényeges.
A jegyzOkényvet harom példanyban kell elkésziteni, melybdl egy-egy példany az atado és
atvevonél marad, a harmadik példanyt pedig irattarozas céljabol az (gykezelé részére kell

atadni.

7. Az egyes illetménypétiékra jogosité munkakérok meghatarozasa

A jegyz6 az egyes hataskérébe sorolt illetménypétlékokra jogositd munkakéroket a Kitv. 140.-

142. §-a alapjan a kovetkez6k szerint szabalyozza:

7.1.  ldegennyelv-tudasi p6tiékra jogosité munkakordk

! Médositotta: Ramocsahéza Kézség Onkormanyzatéanak Képvisel§-testiilete az 546/2019. (1.31.) 6nkorményzati
hatérozataval; Nyirkéres Kozség énkorményzaténak Képviselo-testiilete a 17/2019. (1.29.) 6nkorményzati
hatérozatdval; Nyiribrony Kézség Onkorméanyzaténak Képviselo-testiilete a 214/2019. (1.30.) 6nkormanyzati
hatérozatival; Magy Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a 44/2019. (1.30.) onkormanyzati
hatarozatéval o



Az idegennyelv-tudasi potlékra jogosité munkakorok évenként keriilnek meghatérozasra. A
potiékra jogositd munkakorok felilvizsgalataért a jegyzé tartozik felel6sséggel. Az idegennyelv-

tudasi potlékra jogositdé munkakorok az 2. fliggelékben? keriilnek meghatarozasra.

7.2. Képzettségi pétlék

A keépzettségi potlék keril megallapitasra:

- afeladatkér szakszer(ibb ellatasat biztositod tudomanyos fokozat, valamint

- a feladatkérén bellli szakosodast elésegitd tovabbi szakképesités, szakképzettség

elismeréseként.

Képzetiségi potiék allapithatd meg annak is, aki a besorolasanal figyelembe vett iskolai
végzettségnél magasabb szintli szakképesitéssel, szakkepzettséggel rendelkezik, feltéve, ha
az a munkakor ellatasahoz szilkséges.
A kepzettségi pétiekra valo jogosultsag a 249/2012. (VIIl. 31.) Korm. rendelet 2. § (4)-(6)
bekezdésében meghatarozott mértékek figyelembe vételével a 3. figgelékben® kerliinek

meghatarozasra.

8. Az illetmény kifizetése
A jegyzb a Kttv. 143. §-a alapjan a kévetkez6k szerint szabalyozza az illetmény kifizetésével
kapcsolatos helyi szabalyokat.

8.1. Azilletmény kifizetésének idépontja

Az illetmény kifizetésének hatarideje minden targyhot kovetd 5. nap. A hataridét ugy kell érteni,

hogy eddig a napig az illetménynek mar jovairasra kell keriilnie a jogosult fizetési szamlajan.
8.2. Az illetmény kifizetésének médja
8.2.1. A jegyz6 a személyi szervezet (tjan gondoskodik arrél, hogy az illetmény jogosultjai

megismerjék a lehetséges illetményfizetési formakat, melyek a kévetkezék:

a) fizetési szamlara torténé utalas

? Médositotta: Ramocsahsza Kézség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete az 546/2019. (1.31.) dnkormanyzati
hatérozataval; Nyirkéres Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testillete a 17/2019. (1.29.) 6nkorményzati
hatérozataval; Nyiribrony Koézség Onkorményzatdnak Képviselo-testillete a 214/2019. (1.30.) dnkormanyzati
hatérozatival; Magy Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testillete a 44/2019. (1.30.) Snkormanyzati
hatarozataval

3 Médositotta: Ramocsahdza K6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az 546/2019. (1.31.) énkormanyzati
hatérozatival; Nyirkérces Kézség Onkorméanyzatanak Képviselo-testillete a 17/2019. (1.29.) &nkorményzati
hatérozataval; Nyiribrony Kézség @nkorményzaténak Képvisel-testiilete a 214/2019. (1.30.) 6nkorményzati
hatérozataval; Magy Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a  44/2019. (1.30.) Onkormanyzati
hatarozataval 9



8.2.2. A koztisztviselé minden honap 10-ig jelentheti be a targyhéra vonatkozoéan az illetmény
kifizetési mod, illetve illetmény kifizetéssel érintett fizetési szamla valtozast.
A bejelentést irasban kell megtenni.

8.2.3. A koztisztviseld szamara az illetményt Ugy kell kifizetni, hogy az utalassal Osszefuggd
kiadasok részére tobbletkoltséget ne jelentsen.

8.2.4. A fizetési szamldhoz kapcsoléddan a kéztisztviselé részére évente — a kozponti

kbltségvetési torvényben meghatarozott mértékben bankszamla-hozzajarulas adhato.

9. A helyettesitési dij mértékének meghatarozasa

A jegyz0 a hivatalban a helyettesitési dij mértékét a Kitv. 52. § (3) bekezdése alapjan -
miszerint a helyettesitési dij a helyettesité koztisztviseld illetményének 25-50 %-aig terjedhet -
a kovetkez6k szerint szabalyozza:
- a helyettesitési dij mértéke idéaranyosan, a helyettesité koztisztvisels illetményének
40 %-a

- a helyettesitési dij a helyettesités els6 napjatél jar.

10. A cafetéria-juttatassal kapcsolatos szabalyok

10.1. A cafetéria-juttatas 6sszege

A kozszolgalati tisztviselk részére adhaté juttatasokrol és egyes illetménypoétiékokrol szolo
249/2012. (VIIl. 31.) Korm. rendelet, valamint Magyarorszag targyévi kdzponti koltségvetésérol
sz0l6 torvény alapjan hatdrozza meg, és amely magaban foglalia a munkaltatét terhel6
kdzterheket.

A cafetéria juttatds egy fére jutd Ssszegének meghatarozasardl a jegyz6 a 249/2012.
Kormanyrendelet 9. § (2) bekezdése alapjan minden év februar 15-ig dont.

Az éves keretdsszeget ezer forintra kell megallapitani, kivéve ha a keretdosszeg megfelel a Kttv.
151. § (1) bekezdésében meghatarozott legalacsonyabb, illetve a koltségvetési torvényben
meghatarozott legmagasabb 6sszegnek.

Az aktualis évi keretet 4. fliggelék* tartalmazza.

10.2. A cafetéria-juttatasként valaszthato juttatasok

* Médositotta: Ramocsahéza Kézség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete az 546/2019. (1.31.) énkormanyzati
hatdrozatival; Nyirkéres Kozség @nkorményzaténak Képviselé-testiilete a 17/2019. (1.29.) Snkormanyzati
hatérozataval; Nyiribrony Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 214/2019. (1.30.) Snkormanyzati
hatdrozatival; Magy Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 44/2019. (1.30.) 6nkormanyzati
hatérozataval
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A cafetéria-juttatasként valaszthaté juttatasok kozil minden évben valaszthatéak a jelen
pontban meghatarozott juttatasok. Az adott évre vonatkoz6 tovabbi valaszthatd juttatasokat
flggelék® tartaimazza.
A cafetéria-juttatasként valaszthato juttatasok:
a) onkéntes nyugdijpénztari timogatas
b) oénkéntes egészségpénztari tAmogatas
c) Széchenyi Pihent Kartya (a tovabbiakban: SZEP kartya) keretében
a) SZEP kartya szallashely alszamlajara,
b) SZEP kartya vendéglatas alszamlajara,
c) SZEP kartya szabadidé alszamlajara
utalt tamogatas
d) iskolakezdési tdamogatas,
e) ©.

A valaszthato juttatdsok a hivatal személyi allomanya tekintetében azonosak.

A)  Onkéntes nyugdijpénztéri tamogatss
A Hivatal a maganszemély javara az dnkéntes kdlcsénds nyugdijpénztarba a minimalbér 50 %-
a erejéig nyujthat hozzajarulast akkor, ha a kdvetkezo feltételek teljeslinek.
Feltételek:
- A maganszemélynek nyilatkoznia kell, hogy az adott jogcimen
a) az 6nkeéntes kolcsonds nyugdijpénztari hozzajarulasbdl, valamint
b) az o6nkéntes kolcsonds egészségpénztarba, illetve O6nsegélyezd pénztarakba
egyuttesen térténd hozzajarulasbol
szarmazo bevétele az addéévben mas juttatétdl nem volt.

- Ha ajuttaté a hozzajarulasat havonta, vagy — az adott hénapokra vonatkozé Gsszegek
kozlésével — tobb honapra elére, vagy utdlagosan legfelijebb harom hoénapra utalja at
egy 6sszegben, azzal, hogy
1. az egy0sszegl utalds esetén azt a maganszemélynél a kézolt 0sszegnek megfelelé

hénap(ok) szerinti juttatasnak kell tekintetni,
2. a megallapitott adét a kifizeté a kozélt 6sszegeknek megfelelé hoénapokra

vonatkozé szabalyok szerint és mértékkel elére térténd utalds esetén a juttatas

5 Mdédosttotta: Ramocsahéza Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az 546/2019. (1.31.) 6nkorméanyzati
hatérozatdval; Nyirkéres Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 17/2019. (1.29.) O6nkormanyzati
hatérozatdval; Nyiribrony Kézség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 214/2019. (L.30.) 6nkormanyzati
hatérozatdval; Magy Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testillete a 44/2019. (1.30.) Snkorményzati
hatarozataval

¢ Hatalyon kiviil helyezte: Ramocsahdza Kézség Onkorméanyzatéanak Képviselo-testiilete az 546/2019. (1.31.)
Onkorményzati hatdrozatival; Nyirkéres Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 17/2019. (1.29.)
Onkormanyzati hatdrozataval; Nyiribrony Koézség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 214/2019. (1.30.)
onkormanyzati hatdrozataval; Magy Kozség Onkorményzaténak Képviselo-testillete a  44/2019. (1.30.)
Onkormanyzati hatarozataval T



kéz0lt hénapjanak, utdlagos utalds esetén az utaldas honapjanak kotelezettségeként
vallja be és fizeti meg.
(Lasd SZJA tv. 71. § (3) bekezdés a) pont)

B)  Onkéntes egészségpénztari timogatis

A Hivatal a maganszemély javara az o©nkéntes kolcsonés egészségpénztarba, illetve
énsegeélyezd pénztarba egyuttvéve a minimalbér 30 %-anak erejéig nyuijthat hozzajarulast az
onkentes kolcsonos nyugdijpénztari hozzajarulasnal meghatarozott feltételek szerint. (Lasd
SZJA tv. 71. § (3) bekezdés b) pont)

C) Széchenyi Pihené Kartya

A Hivatal a hozzajérulast a kéztisztvisel6 altal meghatarozott alszamla(k)ra, a szolgaltatétol
megrendelt elektronikus utalvany kartyan keresztiil biztositja, elektronikus utalvany formajaban.
A SZEP kartya juttatas lehet:

a) szallashely alszamlajara utalt, kormanyrendeletben meghatarozott
szallashelyszolgéltatasra felhasznalhatd - tobb juttatétél szarmazoéan egyiittvéve -
legfeliebb 225 ezer forint tdmogatas;

b) vendéglatas alszamldjara utalt, melegkonyhas vendéglatdhelyeken (ideértve a
munkahelyi étkeztetést is) kormanyrendeletben meghatarozott étkezési szolgaltatasra
felhasznalhatd - tobb juttatétél szarmazoan egyiittvéve - legfeliebb 150 ezer forint
tamogatas;

c) szabadidé alszamldjara utalt, a szabadidé-eltdltést, a rekreaciot, az
egészségmegdrzest szolgald, kormanyrendeletben meghatarozott szolgaltatasra
felhasznalhatdé - tobb juttatétol szarmazoan egyiittvéve - legfeliebb 75 ezer forint
tamogatas;

(Lasd SZJA tv. 71. § (1) bekezdés c) pont)

Ezt a cafetéria-juttatasi elemet valasztoknak a fékartya megrendeléséhez a 4/3. fliggelékben’
megjelolt adatokat, és az adatkezeléshez hozzajaruld nyilatkozatot a 4/4. fiiggelék® szerinti
nyomtatvanyt kell kitéltenie.

A kartya megrendelése a koztisztviseld igénylése alapjan a Hivatal pénztarosanak feladata, a
kartya megrendelésével, hasznalataval, a tadmogatas igénybevételével kapcsolatban a

koztisztviselét semmilyen koltség nem terheli.

" Médositotta: Ramocsahdza Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az 546/2019. (1.31.) 6nkorméanyzati
hatdrozatdval; Nyirkéres Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 17/2019. (1.29.) 6nkorményzati
hatarozataval; Nyiribrony Kézség Onkormanyzatéanak Képviseld-testiilete a 214/2019. (1.30.) Snkormanyzati
haté.rozatéval, Magy Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testilete a 44/2019. (L.30.) Onkormanyzati
hatérozataval

8 Modositotta: Ramocsahaza Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete az 546/2019. (1.31.) dnkormanyzati
hatdrozataval; Nyirkéres Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 17/2019. (1.29.) Snkorményzati
hatérozataval; Nyiribrony Kozseg Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 214/2019. (1.30.) Snkormanyzati
hatarozataval; Magy Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 44/2019. (1.30.) O6nkorményzati
hatérozataval
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D) Iskolakezdési tamogatas

Iskolakezdési tdmogatds a minimalbér 30 %-aig adhatd. A koéztisztviselé altal kitoltott
nyilatkozat (4/2. fuggelék®) alapjan a pénztaros az iskolakezdési tamogatasok Osszegérdl
analitikus nyilvantartast vezet. (Lasd SZJA tv. 71. § (1) bekezdés e) pont.)

Iskolakezdési tamogatasnak minésil az a juttatas, amelyet a munkaltaté a kéznevelésben
(vagy barmely EGT-allamban ennek megfelelé oktatasban) részt vevé gyermekre, tanuléra
tekintettel a tanév elsé napjat megelézé6 60. naptdl a kibocsatas évének utolséd napjaig
tankonyv, taneszkdz, ruhdzat vasarlasara jogositd - papir alapon vagy elektronikus formaban
kibocsatott - utalvany formajaban juttat, feltéve, hogy a juttatasban részesiilé maganszemély a
juttaté olyan munkavallaléja, aki az emlitett gyermeknek, tanulénak a csaladok tamogatasarol
sz0l6 térvény vagy barmely EGT-allam hasonlé jogszabalya alapjan csaladi poétlék juttatasra
vagy hasonlé ellatasra jogosult szilSje, gyamja (ide nem értve a gyermekvédelmi gyamot)
vagy e szlldnek, gyamnak (ide nem értve a gyermekvédelmi gyamot) vele kézés haztartasban
€6 hazastarsa, és a juttatdsra vald jogosultsag feltételeinek fennallasardl a munkaltatonak
nyilatkozatot tesz. (Lasd SZJA tv. 71. § (6) bekezdés g) pont)

E) 10

10.3. A cafetéria-juttatas keretésszegének felhasznalasa

Az éves keretdsszeg az adott évben a jelen szabalyzatban meghatarozott cafetéria-juttatas

igénybevételére hasznalhato fel.

10.3.1. Nyilatkozat a cafetéria-juttatas keret igénybevételérél
a) Atargyeév janudr 1-én koztisztviselsi jogviszonnyal rendelkezd nyilatkozata
A koztisztvisel6 irdsban vagy elektronikus Uton a targyév marcius 1-éig koteles
nyilatkozni arrél, hogy a cafetéria-juttatas 6sszegén beliil milyen juttatasokra tart igényt.
b) Amennyiben a kéztisztvisel® jogviszonya év kdzben keletkezik
Ha a kéztisztvisel6i jogviszony év kézben keletkezik, a kéztisztviselé a cafetéria-juttatas

éves keretosszegének idéaranyos részére jogosult. A keretdsszeget ezer forintra

? Médositotta: Ramocsahdza Kozség Onkorményzaténak Képviselé-testiilete az 546/2019. (1.31.) dnkorméanyzati
hatdrozataval; Nyirkéres Kozség Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete a 17/2019. (1.29.) dénkormanyzati
hatdrozataval; Nyiribrony Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 214/2019. (1.30.) 6nkormanyzati
hatdrozatdval; Magy Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a 44/2019. (1.30.) Onkormanyzati
hatarozatval

10 Hatalyon kiviil helyezte: Ramocsahéza Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete az 546/2019. (1.31.)
onkormanyzati hatérozataval; Nyirkéres Kézség Onkorményzatdnak Képviselé-testillete a 17/2019. 1.29.)
Onkormanyzati hatarozatival; Nyiribrony Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 214/2019. (1.30.)
onkormanyzati hatdrozatival; Magy Kozség Onkorményzatanak KépviselS-testilete a  44/2019. (1.30.)
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kerekitve kell megallapitani. A jogosultsagi idé szamitasakor az adott évi naptari
napjainak szamat kell figyelembe venni.
A koztisztviselbt a jogviszony keletkezésekor tajékoztatni kell a részére megallapitott
keretésszegrol.
Amennyiben a kéztisztvisel6 jogviszonya év kézben keletkezik irasban vagy
elektronikus Gton koteles nyilatkozni arrél, hogy a cafetéria-juttatas Osszegén bell
milyen juttatasokra tart igényt.
A nyilatkozat-tételi hataridék a kdvetkezok:
- az els6é munkaban t6ltétt napot kéveté 10 munkanapon belill, illetve - ha az elsé
munkaban tolt6tt napot kéveté 10 munkanap korabbi idépont lenne a marcius 1-nél,
akkor marcius 1.
- ha az elsé munkaban téltétt napot kévetd 10 munkanap korabbi idépont lenne a
februar 15-nél és a bérlet térités juttatast valasztana, akkor februar 15.
c) Onkéntes kolcsénds nyugdijpénztari és egészségpénztari hozzajarulas juttatas
valasztas
Ha a koztisztviselé az SZJA tv. 71. § (3) szerepld juttatasok kozul valaszt, akkor a
keretosszeghdl legalabb akkora 6sszeget kell felhasznalnia, amekkora 6sszegl az
adott pénztar, intezmény altal el6irt minimum tagdij Osszege. E kovetelmény olyan
modon is teljesithetd, hogy a kéztisztviseld a minimum tagdij 6sszegére kiegésziti a
felhasznalt cafetéria-juttatas 6sszegét. Ez utobbi valasztast a nyilatkozaton jeldini kell.
d) A nyilatkozat-tétel énhibabdl térténd elmulasztasa
Ha a koztisztvisel6 a juttatasrél vald nyilatkozat hataridében torténd megtételét
onhibajabdl elmulasztja, akkor a jegyzé altal meghatarozott juttatasra jogosult.
10.3.2. A nyilatkozat évkdzi modositasa
A koztisztviseld altal a cafetéria-juttatds adott évi keretdsszegének igénybevételére
vonatkoz6 nyilatkozata adott évben egyszer, indokolt esetben médosithatd. A
moédositashoz meg kell adni a kéztisztviselé szamara szukséges tajékoztatast
kiléntsen arra vonatkozéan, hogy a keretésszegbél mennyi a még fel nem hasznalt
kerete.
A modositas ismételt nyilatkozat-tétellel térténik, melyen meg kell jeldlni a juttatés keret
igénybevétel modositas kért datumat.
A modositasi igényt gy kell leadni, hogy az igény leadas és a modositas kért idépontja
kOz6tt legalabb egy honap kilénbség legyen.
A mobdositas névre szol6 utalvany esetében csak akkor lehetséges, ha a szerv még
nem rendelte meg a kodztisztvisel6 részére annak korabbi nyilatkozata alapjan.
10.3.3."

'! Hatalyon kiviil helyezte: Ramocsahaza Kozség (:_jnkorményzaténak Képvisels-testiilete az 546/2019. (1.31.)
Onkormanyzati hatarozatdval; Nyirkéres Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 17/2019. (1.29.)
onkormanyzati hatarozatdval; Nyiribrony Ko6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a 214/2019. (1.30.)



10.3.4. Az athelyezéssel érintett személy cafetéria-juttatasa
Ha a koztisztviselét a targyév koézben athelyezik, cafetéria-juttatasra az egyes

munkaltatoknal idéaranyosan jogosult.

10.4. Cafetéria-juttatas helyzete a koztisztviselé év kézbeni kozszolgalati jogviszony

megsziinése esetén

Ha a koztisztviselé kozszolgalati jogviszonya a targyév kézben sziinik meg, az idéaranyos
részt meghaladé mértékben igénybe vett cafetéria-juttatas értékét a jogviszony
megszlinésekor
a) amennyiben a juttatas vissza nem adhaté vissza kell fizetni, vagy
b) amennyiben a juttatas természete miatt a juttatas visszaadhato, a kéztisztvisel
valasztasa szerint a juttatast
a) vissza kell adni, vagy
b) vissza kell fizetni.
Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatas értékét, ha a jogviszony a koztisztvisel6 halala miatt

szunik meg.

10.5. Nem jogosult cafetéria-juttatasra

Nem jogosult cafetéria-juttatasra:
- a koztisztviseld azon id6tartam vonatkozasaban, amelyre illetményre vagy
atlagkeresetre nem jogosult, feltéve, hogy a tavollét idétartama meghaladja a 30 napot,
(A tavollétek id6tartamat - a jogosultsag szempontjabdl - nem lehet Osszeszamitani.)
- atartos kilszolgalaton 1évé (illetve nemzeti szakértéként foglalkoztatott) kéztisztviseld,
- Kttv. 57. § (1) és (2) bekezdés szerinti szakértéi tevékenységet ellatd koztisztviseld.
Ha a koztisztviseld az elézéek miatt az idéaranyos részt meghaladd mértékben vett igénybe
cafeteria-juttatast, a tobbletjuttatast a tavollét vége utani elsé munkanapon kell visszafizetni,
illetve a juttatast visszaadni a koztisztvisel év kézbeni kézszolgalati jogviszony megsziinésére

vonatkozé szabélyok szerint.
10.6. A cafetéria-juttatas elszamolasara vonatkoz6 szabalyok
10.6.1. Utalvanyok

Az egyes cafetéria-juttatdsok tényleges biztositasat azokban az esetekben, ahol a
juttatas természete lehetévé teszi, utalvanyok formajaban kell biztositani.

Onkormdnyzati hatérozataval; Magy Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testilete a 44/2019. (1.30.)
Onkormanyzati hatarozataval s



Utalvanyok formajaban kell biztositani kiilonosen a kévetkezd juttatasokat:
a) 2
b) iskolakezdési tdmogatas (iskolakezdési utalvany),
c) egyéb, az adott évben a cafetéria-juttatasrol vald szabélyozas szerint olyan
valaszthaté juttatas, melyeket utalvanyként is lehet adni.
Az utalvanyok idébeli igénylése és atadasa:

Az utalvanyok utalvany tipusonkénti igénylésérsl és az igények iddbeli eloszlasarol

kimutatéast kell késziteni.

Az utalvanyokat a koltségtakarékossagi szempontokat, valamint a koltségvetési szerv

likviditasi helyzetét figyelembe véve kell megrendelni.

Lehetbség szerint az utalvanyokat legalabb 1 hénapra elére meg kell rendelni.

a) ®

b) Az iskolakezdési utalvanyok
Az utalvanyokat a tanév elsé napjat megel6zé 60 napig meg kell rendelni. Az
iskolakezdeési utalvanyokat a tanév elsé napjat megel6z6 60 és 30 napon beltl kell
kiadni, hogy a juttatast az érintettek megfelelé médon fel tudjak hasznalni. Késobbi
kiadas a SZJA térvényben meghatarozott hataridé figyelembevétel akkor térténhet,
ha azt a koztisztviselé tavolléte, illetve az év kézbeni munkakezdése indokoltta
teszi.

c) Az adott évi cafetéria-juttatas soran az elézéeken kivill valaszthaté juttatasok
utalvanyai
Az utalvanyok igénylésérdl, idébeli megoszlasardl a kéztisztviseldknek nyilatkoznia
kell. Az igénylések alapjan kell gondoskodni az utalvanyok megrendelésérél. Az
utalvanyokat a koztisztviselé altal megjelslt hénap 10.-¢ig kell kiadni. (Tavollét
esetében a hataridét kovets elsé munkanapon kell kiadni.)

Az utalvanyok nyilvantartasa

Az utalvanyokrol évenként elkilénitett nyilvantartast kell vezetni.
A nem megszemélyesitett utalvanyokrél utalvany tipusonként kilon nyilvantartast kell
vezetni.
A nyilvantartast ugy kell kialakitani, hogy abbél megéllapithaté legyen:
- abeszerzés, visszavételezés

= idépontja,

" Hatdlyon kiviil helyezte: Ramocsahaza Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az 546/2019.
onkormanyzati hatarozatival; Nyirkéres Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 17/2019.
onkormanyzati hatarozatdval; Nyiribrony Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 214/2019.
Onkormdnyzati hatarozataval; Magy Kozség Onkormanyzaténak Képviselo-testiilete a  44/2019.
6nkorményzati hatarozataval
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= értéke, - az utalvanyok cimlete és db szama, azonosité sorszama,

- akiadas
= id6pontja,
= értéke,

= az utalvanyok cimlete és db szama, azonosité sorszama,
- az utalvanyok aktualis allomanyanak:
= értéke,
= az utalvanyok cimlete és db szama, azonosité sorszama.
A nem megszemélyesitett utalvanyok esetében az atadas-atvétel igazolasara

nyilvantartast kell vezetni a jegyek atadas-atvételérdl sorszam feltiintetésével.

10.6.2. Az dnkéntes kolcsonds nyugdijpénztari és egészségpénztari hozzajarulas
A hozzajarulas munkaltatd altali hozzajarulasat, beleértve a dolgozé altali kiegészitést
meghatarozott kimutatas alapjan kell utalni az érintett szervek részére.
A dolgozé altali kiegészitésekrdl kilén nyilvantartast kell vezetni. A dolgozotdl a
kiegészitését a dolgozé valasztasa alapjan:
- aszemélyi juttatasabol a munkaltatdi utalds hdnapjaban le kell vonni, vagy
- elbzetesen a pénztarba be kell fizettetni.
10.6.3. A Széchenyi Pihend Kartya biztositasanak szabalyai
A hivatal, mint munkaltaté:
- megrendeli az elektronikus utalvanyt. A megrendelésben munkavallalonként
megadja a sziikséges adatokat,
- kozremlkodik abban, ha a munkavallaléja a koézeli hozzatartozdja részére
tarskartyat igényel.
A kartyanak alszamlaira (szallas, étkezés, szabadidd) a hivatal a munkavallalo altal kért
és altala engedélyezett 6sszegben biztosit utalvany ésszeget.
A Hivatal az eljarasa soran betartja a Széchenyi Pihend Kartya kibocsatasanak és

felhasznalasanak szabalyairdl szol6 55/2011. (IV. 12.) Korm. rendelet rendelkezéseit.

10.6.4. Az egyéb, az adott évi cafetéria-juttatas szabalyozasa soran meghatarozott valaszthaté
elemek
Ezekre a juttatds elemekre vonatkozo sajatos szabalyokat az adott évre vonatkozo

rendelkezések kozott kell meghatarozni.

10.7. A cafetéria-juttatas keret 6sszeg koztisztviselénkénti felhasznalasa

A cafetéria-juttatés keret 6sszeg koztisztviseldnkénti felhasznalasi
- igényrél, valamint

- atényleges felhasznalasrdl,
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- azesetleges évkozi keretmodositasokrol és a juttatas visszafizetésekrél
nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasban az adatokat:

- ajuttatasok netto, a kozterhek, és a bruttd Osszegben, illetve

- havi bontasban kell szerepeltetni.

10.8. A cafetéria-juttatasok biztositasanak rendje

10.8.1. A kéltségvetési koncepcioban, majd a tervezéskor a cafetéria-juttatasra felhasznalhato
0sszeg meghatarozasa
A koltségvetési koncepcidban, valamint a kéltségvetési terv javaslat 6sszeallitasakor a
jegyz6, illetve az altala kijelslt személy kételes javaslatot tenni az érintett koltségvetési
évre vonatkozo cafetéria-juttatasra. A javaslatnak tartalmaznia kell:

- a cafetéria-juttatassal érintett koztisztviselék szamat, valamint az ismert nem
telies évre vald jogosultsagokat,
- a cafetéria-juttatasok személyenkénti éves keret 6sszegét, valamint
- akoztisztvisel6k allomanyara vonatkoztatott 6sszesitett éves keret o0sszeget.
A keretosszeg meghatarozasnal a személyenként meghatarozott legkisebb és
legmagasabb 6sszeghatarokhoz kell igazodni.

10.8.2. Az adott évi cafetéria-juttatasokkal kapcsolatos szabalyok meghatarozasa februar 15-ig
A jegyz6 a koltségvetési tervben jovahagyott eléiranyzat alapjan meghatarozza
személyenkénti éves cafetéria-juttatas keretosszeget, valamint a valaszthaté
juttatasokat.

10.8.3. Téjékoztatod és nyilatkozat készitése a cafetéria-juttatadsok igénybevételéhez
Minden dolgozé szamara elérhetévé kell tenni a jegyz altal meghatarozott:

- keret-Osszeget,

- azigénybe veheto juttatasokat és azok dsszeghatarait.
A dolgozok részére el kell juttatni azt a nyilatkozatot, melyen nyilatkozhatnak az adott
évi cafetéria-juttatas keretdsszegik igénybevételérsl. A nyilatkozatra fel kell vezetni,
hogy a nyilatkozatot meddig kell leadni.

10.8.4. A cafetéria-juttatas helyi nyilvantartasi rendszerének miikodtetése
Ki kel alakitani, illetve modositani kell a nyilvantartasi rendszert a valaszthato
juttatasoknak megfelelden.

Biztositani kell a dolgozénkénti évenkénti elkiildnitett nyilvantartast.
10.8.5.™

' Hatalyon kiviil helyezte: Ramocsahaza Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete az 546/2019. (1.31)
Onkormanyzati hatérozataval; Nyirkéres Kozség Onkorményzaténak Képviselo-testiilete a 17/2019. (1.29.)
Onkormanyzati hatarozatdval; Nyiribrony Kozség Onkormanyzaténak Képviselo-testiillete a 214/2019. (1.30.)
Onkormanyzati hatarozatdval; Magy Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 44/2019. (1.30.)
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11. A koztisztvisel6 képzésének, tovabbképzésének helyi szabalyai

A jegyz0 a koztisztviseld képzésének, tovabbképzésének helyi szabalyait a Kitv. 81. § (1)

bekezdését figyelembe véve kbvetkezék szerint szabalyozza:

1.

Ha a koztisztviseld - nem a kdzpontilag vagy a hivatal altal eléirt - képzésben vesz részt
és ez érinti a munkaidejét, koteles ezt engedélyeztetni a jegyzével.
A koztisztviselének irasban kell engedélyt kérnie a képzéssel 6sszefuggd hianyzasat
megeléz6 15 napon beldl.
Az engedély kérelemben szerepeltetni kell a kovetkezéket:
- a képzés pontos megnevezését,
- akepzes azon idépontjait, mely a koztisztviselé munkaidejét érinti,
- a koztisztvisel6 altal kért azon iddpontokat, idészakokat, melyekre kéri a
munkavegzési kotelezettség aldli mentesitését.

A jegyzd a kérelem targyaban 5 napon beliil érdemben dont.

A jegyz6 déntése és engedélye alapjan a kéztisztviseld mentesitheté a munkavégzési
kotelezettség aldl a tanulmanyok folytataséhoz szikséges idére, és erre az idére
illetményre jogosult.
Ha a koztisztvisel6 - a hivatallal tanulmanyi szerzédést nem kotétt - a tanulmanyi céld
mentesités idétartamat koteles ledolgozni.
A jegyz6 a tanulmanyi céli mentesités idétartamanak:
- teljes egészének ledolgozasatdl eltekinthet akkor, ha a képzés célja olyan, hogy
a koztisztvisel6 a munkdja soran kozvetlenil felhasznélja az ismereteket, és az
ismeretek hasznalata ténylegesen, egzakt médon bizonyithatd,
- felének ledolgozasatol eltekinthet akkor, ha a képzés célja olyan, hogy a
koztisztvisel6 a munkdja soran kézvetlentl felhasznalja az ismereteket, de az
ismeretek hasznalata nem egyértelmiien mérhets.
A mentesités kiterjed:
a) az iskolaban toéltott idétartamra,
b) a vizsgara valé felkésziilés idétartamara,

¢) adiplomamunkara.

Az iskolaban toltétt idStartamra vonatkozé mentesités mértékét a jegyz6é az oktatasi
intézmény &ltal kibocsatott:

- kotelezd iskolai foglalkozas és

- szakmai gyakorlat idétartalmarél szélo

hivatalos igazolasnak megfeleléen allapitja meg.
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Az igazolasokat a mentesitéssel érintett munkanapot kévet6 legkésébb 3 munkanapon

belll le kell adni.

A vizsgakkal dsszefliggé mentesités az intézmény altal meghatarozott vizsgak szama

alapjan torténik.

A vizsgdkra valo felkésziiléssel, valamint a diplomamunka elkészitésével
Gsszefliggésben megallapithatd, munkavégzés aldli mentesités napjait a koztisztviseld
kérésének megfeleléen kell kiadni.

A dolgozbnak a mentesitéssel kapcsolatos igényét a tervezett tavolléte elétt legalabb 5
nappal be kell jelentenie a jegyzének.

12. A kéztisztvisel6 tovabbi jogviszony létesitésének helyi szabalyai

A jegyz6 a koztisztvisels tovabbi jogviszony létesitésének helyi szabalyait a Kttv. 85. § (2)

bekezdését figyelembe véve a kovetkezék szerint szabalyozza:

A)

B.)

C)

Bejelentés és engedély nélkiil gyakorolhato és kézérdekii 6nkéntes tevékenység
A kéztisztvisel szabadon végezhet:

a) un.: gyakorolhaté tevékenységeket, valamint

b) a kbzérdek( énkéntes tevékenységet

akkor, ha az nincs kézvetlenil sszefliggésben a koztisztviselé munkakéri feladataival.
Gyakorolhat6 tevékenységek: tudomanyos, oktatéi, muvészeti, lektori, szerkesztdi,

valamint jogi oltalom ala esé szellemi tevékenység.

Bejelentés mellett gyakorolhaté és kézérdekii 6nkéntes tevékenység

A kéztisztviselb a jegyzé felé torténé elézetes bejelentést kévetden végezhet

a) un.: gyakorolhat6 tevékenységeket, valamint

b) a kézérdekl énkéntes tevékenységet

akkor, ha az kézvetlenul 6sszefuggésben van a koztisztviselé munkakéri feladataival.

A bejelentést legalabb a tervezett jogviszony Iétesités el6tt 5 munkanappal meg kell
tenni a gyakorolhato tevékenység, illetve a kozérdekii énkéntes tevékenység pontos
megnevezesenek és idétartamanak megadasaval.

Elézetes engedélyhez kotétt tevékenységek
A nem vezet6 kéztisztviselére vonatkozd szabalyok:

A koztisztviseld a jegyz6 elézetes engedélyével létesithet tovabbi jogviszonyt, illetve
végezhet egyéb tevékenységet az alabbi kdrben:

1. olyan gyakorolhato tevékenységek, illetve kézérdek(i onkéntes tevékenyseég
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tekintetében, melynél a munkavégzés idétartama részben azonos a kéztisztvisels
beosztas szerinti munkaidejével;
2. az 1. pontban nem tartozé tevékenységek esetében, melyek nem esnek a Kitv.
85. § (4) bekezdés szerinti korlatozas ala.
Az engedély iranti kérelmet legalabb a tervezett jogviszony létesités el6tt 10
munkanappal meg kell tenni a gyakorolhaté tevékenység, illetve a kézérdek(i 6nkéntes
tevékenyseég pontos megnevezésének, idétartamanak és tervezett munkarendjének
megadasaval, illetve az érintett egyéb tevékenység megnevezésével.
Az engedélyt a jegyz0 a kérelem benyujtasat kévetd 5 munkanapon beldl irasban adja
meg, vagy utasitja el.

A vezetb koztisztviselbre vonatkozo szabalyok:

A jegyz6 a vezet6 munkakért betoltd koztisztviselé részére a Kttv. 87. § (2
bekezdésében meghatarozott esetekben, irasbeli engedélykérelem  alapjan
engedélyezheti a tovabbi jogviszonyt.

Az engedély kérelmezésére és elbirdlasara a korabban meghatarozottakat kell

alkaimazni.

13. A koéztisztvisel6k szocialis, joléti, kulturalis, egészségligyi juttatasainak
mértéke, feltételei, az elbiralas és az elszamolas rendje, valamint a

visszatérités szabalyai

A jegyzé a koztisztvisel6k szocidlis, joléti, és egeészséglgyi juttatasainak mértékét, feltételeit,
az elbiralas és az elszamolas rendjét, valamint a visszatérités szabalyait az 6nkormanyzatok
ide vonatkozé 6nkormanyzati rendeletei (a tovabbiakban: rendelet) alapjan, figyelembe véve a

Kitv. 152. § (2) bekezdését a kévetkezdk szerint szabalyozza:
13.1. A kiilonb6z6 juttatasok fedezete és a juttatasokkal kapcsolatos feladatok

13.1.1.Az e szabdlyzat szerint biztosithaté (szocidlis, joléti egészséglgyi) juttatasok
megitélése és kifizetése csak a hivatal kéltségvetésében biztositott keret terhére
térténhet.
13.1.2. A juttatésok fedezetélll szolgald keretet a rendeletben meghatarozott médon, valamint
az e szabalyzatban meghatarozott médon kell felhasznalni.
13.1.3. A jegyz6 a rendeletben meghatarozottakon tul, a juttatasokkal kapcsolatban kételes:
a) az egyes fébb tdmogatasi formakon belil alkereteket létrehozni a kulén is
nevesitett tamogatasoknak,
b) a koltségvetési rendelet dsszeallitisdhoz a tervévi visszatérild tamogatasok

Osszegét meghatarozni, és azt bevételi forrasként szerepeltetni.
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13.2.

Juttatasok fajtai

A koéztisztvisel6 részére az alabbi juttatasok adhatok:

13.2.1.

iletmenyelbleg, legfeljebb a mindenkori adémentes mértékig,
kepzés, tovabbképzés tamogatésa,

cafetéria juttatas,

béren kivili természetbeni juttatas,

szemuveg, vagy kontaklencse készitésének dijahoz hozzajarulas,

llletményelbleg
lletményelblegben részesithetd az a koztisztviseld, aki adott évben fegyelmi
bintetesben nem részesiilt, illetve akinek a fizetési fokozata csokkentésére a
munkaltaté intézkedést nem kezdeményezett.
Nem részesitheto illetményelélegben az a kéztisztvisels:
- akinek adott évben 6 hénapnal kevesebb kbzszolgalati jogviszonya van, vagy
- akinek az illetményét a nettd illetménye 10 %-anal tobb levonas (letiltas,
kartéritesbdl fakado fizetési kételezettség stb.) terheli,
- aki az el6z6 fizetési elblegét nem fizette vissza.
Az illetmenyeléleg irasban eléterjesztett kérelemre allapithaté meg.
Az illetményelblegre kamatfizetési kotelezettséget eléirni nem lehet.
Az illetményeléleg mértéke:

Az illetményelSleg mértéke koztisztviselénként, a mindenkor hatalyos koéztisztviseldi
illetményalap egyszerese.

Az illetményelbleg iranti kérelmek elbiralasanak rendje:

Az illetményel6leg iranti kérelmeket a kérelem benyujtasat kéveté 5 napon belil el kell
biralni.

Az illetményeléleget maximum 6 hénapra, kivételes esetben legfeliebb 12 hénapra lehet
nyujtani.

Az illetményelSleg nyujtasarol, illetve elutasitasarél a jegyzé irasban tajékoztatja az
érintetteket.

Az illetményeléleq kifizetésének. elszamolasanak rendje:

Az illetményel6leget az illetményeléleg nyujtasat engedélyezd jegyz6i dontést kévets 3
napon belll ki kell fizetni.
A pénztarosi munkakort betéité kéztisztviselé — munkakori leirasanak megfeleléen — az
engedeélyezett illetményelélegekrél analitikus és 6sszesitett nyilvantartast koteles
vezetni, amely tartalmazza az alébbiakat':

- akoztisztviseld nevét,

- azilletményeléleg nydjtasara vonatkozé ligyiratszamot,

- azilletmenyeléleg 6sszegét, kifizetésének modjat, iddpontjat, hivatkozas szamat,
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- azilletményeldleg visszafizetésének eléirt:
= vegsé idépontjat,
* areszletek befizetésének hataridejét,
= arészletek dsszegét,
- a visszafizetésre vonatkozo6 adatokat:
= arészletek befizetésének idépontjat és a hivatkozasi szamokat,
* a befizetett 6sszegeket.

Az illetményelbleg visszatéritése:

Az illetmenyelSleget a koztisztvisels, mint visszatéritendd tamogatast kapja.
Az illetményelbleg visszatéritésére vonatkozd szabdlyokat a jegyzé illetményeléleg
nyUjtasara vonatkozo6 déntésének kell tartalmaznia.
Az illetményelSleg, mint munkaltatd kévetelés - a levonasmentes illetményrésig - az
illetménybél levonhaté.
Amennyiben a kéztisztviseld kdzszolgalati jogviszonya az illetményeldleg tartozas
fennallasanak idétartama alatt sz(inik meg, Ugy a tartozas fennmarad6 részét egy
Gsszegben koteles visszafizetni.

13.2.2. Képzés, tovabbképzési tamogatasa

A tamogatas nyujtasanak feltételei:

Kepzési, tovabbképzési tamogatas annak a kéztisztviselének adhato, aki:
- iskolarendszer(, vagy
- nem iskolarendszer(, tanfolyami képzésen vesz részt,
- aképzéssel kapcsolatban tanulmanyi szerzédés kotését vallalja.
A tamogatas szdéban, vagy irasban eléterjesztett kérelemre allapithatd meg.

A tdmogatas mértéke koztisztviselénként:

- a képzési, tovabbképzési tamogatas esetében, képzésenként a képzéssel
kapcsolatos  igazolt koltségek 80 %-a lehet, de nem haladhatia meg
képzésenként, illetve ha a képzes iskolarendszer(i, akkor oktatasi félévenként a
200.000 Ft-ot.

A tdmogatds iranti kérelmek elbiralasanak rendje:

A tamogatas iranti kérelmeket a kérelem benyujtasat koéveté 15 napon beliil el kell
biraini.

A tamogatas elosztasanal elonyt élveznek azok a koztisztviselok, akik olyan
oktatasban vesznek részt, melyek a hivatal szakmai mikédésének szinvonalat emelik,
vagy melyek az érintett kdztisztvisel6k munkakérére elGirt végzettség megszerzésére
iranyulnak.

A tamogatas fedezetére rendelkezésre allé keretb6l elsésorban a képzésekkel
kapcsolatos kéltségek tamogatasat kell biztositani, s csak a fel nem hasznalt keretbél
adhato 6sztondij.

A tdmogatast adott évben:
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- aképzéssel kapcsolatosan felmertlé koltségek esetében
* a képzés idétartamara, de maximum adott kéltségvetési évet érintd
idészakra, illetve
= iskolarendszerli képzés esetében az adott koltségvetési évben
kifizethet6 idészakra, tehat maximum 2 félévre lehet megitélni.
A tamogatasokat kivételes esetben visszatéritendd tamogatasként is lehet nyujtani.
A tamogatads nyUjtasardl, illetve elutasitasarél a jegyz6 irasban tajékoztatia az
érintetteket.

A tdmogatas kifizetésének, elszamolasanak rendje:

A tamogatasokat csak a tanulmanyi szerzédés megkdtését kovetben, az abban
foglaltak alapjan lehet kifizetni.

Tanulmanyi &szténdij tdmogatasnal a vonatkozd tanulmanyi szerzédésben kell
szabalyozni, hogy az érintett személynek milyen dsszegl tamogatas, milyen feltételek
mellett, mikor kerulhet kifizetésre.

A képzéssel kapcsolatos kéltségek tamogatasara vonatkozo tanulmanyi szerzédésben
pontosan meg kell hatarozni, hogy mely kéltségek minésiiinek a képzessel kapcsolatos
kéltségnek, s az egyes koltségekrdl milyen bizonylattal kell elszamolni.

A tanulmanyi szerzédésben kell meghatarozni:

- akoztisztviselé altal vallalt feltételek teljesitési igazolasanak hataridejét, valamint
- aHivatal altal véllalt kételezettségek (kdltségek megtéritése) hataridejét.
A tamogatasokrol nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- akoztisztviseld nevét,
- atamogatas nyuljtasara vonatkozé tgyiratszamot,
- atamogatas 6sszegét, kifizetésének maodjat, idépontjat, hivatkozasi szamat,
- akoztisztviseld tanulmanyi szerzédésben vallalt kotelezettségeit,
- atamogatas esetleges visszafizetésére vonatkozé adatokat:
= areészletek befizetésének idépontjat és a hivatkozasi szamokat,
= a befizetett 6sszegeket.

A hozzéjarulds visszatéritése:

Ha a tdmogatast a koztisztviseld, mint visszatéritendd tamogatast kapja, a tamogatas
visszafizetésenek feltételeit, modjat a tanulmanyi szerzédésnek, illetve az alapjan kllén
jegyz6i dontésnek kell tartalmaznia.
Ha a tdmogatast a kéztisztvisel, mint vissza nem téritendd tamogatast kapja, akkor a
tamogatas visszafizetésérél akkor kell rendelkezni, ha a kéztisztviseld a tanulmanyi
szerzédésében foglalt olyan kételezettségeinek nem tett eleget, melyek a szerzédés
szerint is a tdAmogatas visszafizetésének kotelezettségét vonjak maguk utan.
A visszatéritésnél kamatfizetési kotelezettséget el6irni nem szabad.

13.2.3. Cafetéria juttatas
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Amennyiben a hivatal adott évi kéltségvetése lehetévé teszi — a torveny altal kételezéen
biztositandé juttatdson felil — brutté 107.000 Ft-ig cafetéria juttatas biztosithaté
kdztisztviseldnként.

13.2.4. Szemliveg vagy kontaktlencse készitésének dijahoz hozzajarulas
A hivatal adott évi kéltségvetésének flggvényében kéztisztviselénként 30.000 Ft
hozzajarulas biztosithat6 a szemiiveg vagy kontaktlencse készitéséhez.

14. Célfeladat és annak eredményes végrehajtasa

A jegyz6 a célfeladattal 6sszefliggd szabalyokat a Kitv. 154. § (2)-(3) bekezdése alapjan a
kovetkezbk szerint allapitia meg:

14.1. Célfeladat megallapitasa

14.1.1. A jegyzd, mint a hivatali szervezet vezetbje célfeladatot allapithat meg a kdztisztvisels
részére.
Az adott feladat akkor mingsithetd célfeladatnak, ha:
- azellatando tevékenység rendkiviili és valamely konkrét célhoz kéthet6,
- amunkakoér ellatasabdl adodé altalanos munkaterhet jelentésen meghaladja.
- afeladat nem helyettesités.
A célfeladat nem lehet azonos a teljesitményértékelés soran a kézszolgalati tisztviseld
részére megallapitott feladattal.
14.1.2. A célfeladat meghatarozésa irasban térténhet, melyben pontosan meghatarozasra
kerdl:
- a cel, és melybél egyértelmiien kideril, hogy a feladat megfelel a célfeladat
tartalmi kdvetelményeinek,
- az, hogy a célfeladat mikor minésiil teljesitetinek, azaz melyek az eredményes
végrehajtas ismérvei,

- milyen ellentételezés jar a célfeladat eredményes végrehajtasaért.
14.2. A céljuttatas
A ceéljuttatas kifizetése elétt irasban dokumentélni kell az eredményes célfeladat ellatas
igazolasat.
Az igazolasra a jegyz6 jogosult.

14.3. A céljuttatassal 6sszefiiggé adatszolgaltatas

14.3.1. A céljuttatassal kapcsolatos adatokrél a jegyz6 - a 249/2012. (VIll. 31.) Korm. rendelet
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4. § (4) bekezdése alapjan - a targynegyedévet kévetd hénap 15 napjaig tajékoztatja a

kbzszolgalati életpalya kidolgozasaért felelés minisztert.

14.3.2. A jegyz6 a kovetkezd adatokrol teljesit adatszolgaltatas:

a célfeladat megnevezése,

a céljuttatas kifizetése,

a céljuttatas 0sszege,

a kdzszolgalati tisztvisel6k besorolasa,

a szervezet megnevezése,

ha a céljuttatas uniés forrasbol kerlil kifizetésre, akkor a projekt elnevezése és

szama.

15. A munkahelyre bevitt targyak, dolgok

A jegyz6 a munkahelyre bevitt targyakban, dolgokban bekévetkezett karokkal Osszefluggésben

a Kitv. 168. § (2) bekezdése alapjan a kdvetkezoket allapitja meg:

1. A munkaltatét a Kttv. 167. §-a szerint terheli a felelésség a koztisztviselé munkahelyre

bevitt targyaiban, dolgaiban bekdvetkezett karokért.

2. A karok elkerllése érdekében:

a munkahelyre bevitt dolgokat az arra rendszeresitett pancélszekrényben, illetve
tlzbiztos lemezszekrényben kell elhelyezni, a letétkezeléssel megbizott dolgozo6
kézremiikodésével,

amennyiben az elézé elhelyezés nem lehetséges, a munkaba jarashoz vagy a
munkavégzéshez nem szikséges targyakat, dolgokat csak a jegyz6 engedélyével
lehet a munkahelyen tartani.

A targyak, dolgok munkahelyen tartasa iranti engedély elegendé széban kérni, az
engedélyt azonban irdsban kell megadni, ha a koztisztviseld, vagy a jegyzé a

targy, dolog értékét 50.000 Ft értéket elérének becsiili.

3. Amennyiben a munkahelyen a koztisztviselé olyan értékét éri kar, melynek

munkahelyen tartdsa nem felel meg a 2. pontban leirtaknak, a munkaltaté a

bekdvetkezett karért csak szandékos karokozasa esetén felel.

16. Adatkezelés

A jegyzd a koztisztvisel6k adatainak kezelésével Osszefuggésben, figyelembe véve a Kttv. 177.

§ (4) bekezdését kiildn kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzatot ad ki.

A kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatban keriilnek meghatarozéasra az iratok, az adatok

kezelésének adatvédelmi, adatbiztonségi szabalyai, igy kiléndsen:

- akoztisztviseld sajat adataival térténd rendelkezési joga biztositasanak,

- aharmadik személy részére térténé adattovabbitasnak,
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- a betekintési jog gyakorlasanak,
- az adatkezelésben részt vevo koztisztviselé felelésségének és az adatokhoz torténd
hozzaférése terjedelmének

szabalyai.

17. A vezetendd nyilvantartasok

17.1. A rendkiviili munkavégzéssel kapcsolatban vezetendé nyilvantartasok

a) Rendkivili munkavégzés nyilvantarté flizete

b) Szabadidé megvaltas/kifizetés engedélye

17.2. Szabadsag kiadassal és az egyéb munkaidé kedvezmény nyilvantartasaval

kapcsolatban vezetendd nyilvantartasok

a) Jelenlétiiv

b) Szabadsagolasi terv

c) Szabadsag-nyilvantartas
d) Szabadsagengedély

e) Egyeb munkaid6é kedvezmény nyilvantartas

17.3. Cafetéria-juttatassal kapcsolatos nyilvantartas

a) Az utalvanyok nyilvantartasa utalvany tipusonként

b) A cafetéria-juttatds koztisztviselénkénti nyilvantartasa ..... évre

17.4. Koztisztvisel6k szocialis, joléti, és egészségiigyi juttatasaival kapcsolatos

nyilvantartasok
a) llletményeléleg nyilvantartas;
b) Képzési koltségek tdmogatas nyilvantartas;
c) Szemiveg vagy kontaktlencse készitésének dijahoz valé hozzajarulas
nyilvantartasa;
18. Egyéb szabalyok

18.1. A bér pénzintézeti szamlara utalasaval kapcsolatos koltségtérités

A koztisztviseld részére kérelem nélkil is adhaté a bérének pénzintézetnél nyitott
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bankszamlara torvény altal eléirt atutalasabdl adodo tobbletkéltség munkaltato altal térténd

megtéritése.

A koztisztviselének a jogviszonya kezdetekor, illetve bankszamla moédositas esetében

nyilatkoznia kell arrél, hogy mely bankszamlara kéri a folydsitast.

18.2.

Jutalom

18.2.1. Jubileumi jutalom

A koztisztviseldt a Kttv. szerinti jubileumi jutalom illeti meg.
A jutalmat hatarozatban kell megéllapitani, és a hatarozat alapjan kell gondoskodni a

jutalom kifizetésrol.

18.2.2. Jutalom - Kozszolgalati feladat kiemelkedd teljesitéséért, illetve feladat hosszabb idén

18.3.

at torténd eredményes végzésének elismeréséért
A koztisztviseldnek a kozszolgalati feladat kiemelkedé teljesitéséért, illetve feladat
hosszabb id6n &t térténé eredményes végzésének elismeréséért a jegyzé altal

meghatarozottak szerint elismerésben, jutalomban részesitheté.

A szabalyzat nyilvanossaga

A szabalyzat nyilvanos, az abban foglaltak a koztisztviseldkkel ismertetésre kertiltek.

A szabalyzat barmikor megtekinthetd.

19. Zar6 rendelkezések

A szabalyzat 2016. majus 1. napjan lép hatélyba, de rendelkezéseit 2016. januar 1. napjatol

kell alkalmazni.

A szabalyzatot

Ramocsahdza Kozség Onkormanyzat Képviseld-testulete a ..../2016. (ooenenn )
énkormanyzati hatarozataval,
Nyiribrony =~ Kozség Onkormanyzat Képviselé-testilete a .../2016. (........ )
onkormanyzati hatarozataval,
Nyirkércs Kézség Onkormanyzat Képvisels- testilete a ..../2016. (cononn. )
onkormanyzati hatarozataval
Magy Kozség énkorményzat Képviselb-testllete a ...../2016. (........ ) Onkormanyzati

hatarozataval

jévahagyta.

Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlleg hatalyat veszti az onkormanyzatok altal

korabban elfogadott Kézszolgalati szabalyzatok.

-28 -



Kelt: Ramocsahaza, 2016. aprilis 28.
Médositédsokkal egyiitt egységes szerkezetben: 2017. junius 29.

Médositasokkal egyditt egységes szerkezetbe foglalva: 2019. januar 31.

P.h.

Szilvasi Agota Andrea

jegyzbé

-20.



Fliggelékek's

flggelék: Munkakér atadas-atvételi jegyzokonyv
2. flggelék: Az idegennyelv-tudasi pétiékra jogosité munkakérck és a figyelembe vehet6
idegen nyelvek
fuggelék: A képzettségi potiékra jogositdé munkakdrok
fuggelék: Cafetéria-juttatassal kapcsolatos szabalyok és iratmintak
4/1. fuggelék:®
4/2. fuggelék: Nyilatkozat az iskolakezdési tamogatas igénybevételéhez
4/3. fuggelék: Nyilatkozat a SZEP Kartya igénybevételéhez
4/4. figgelék: Hozzajaruld nyilatkozat adatkezeléshez
4/5. fuggelék: 7
fliggelék: 8
faggelék: Megismerési nyilatkozat

15 Médositotta: Ramocsahdza Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az 546/2019. (1.31.) 6nkorményzati
hatarozataval; Nyirkéres Kozség Onkorményzaténak Képvisel6-testillete a 17/2019. (1.29.) 6nkormanyzati
hatdrozataval; Nyiribrony Kozség Onkorményzatanak Keépviseld-testiilete a 214/2019. (1.30.) 6nkorméanyzati
hatarozatdval; Magy Koézség Onkorményzatanak Képviselo-testillete a 44/2019. (1.30.) &nkorményzati
hatarozataval

' Hatalyon kiviil helyezte: Ramocsahsza Ko6zség Onkormanyzatanak Keépvisel6-testiilete az 546/2019. (1.31.)
Onkorméanyzati hatérozataval; Nyirkércs Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a 17/2019. (1.29.)
onkorményzati hatérozataval; Nyiribrony Kézség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete a 214/2019. (1.30.)
Onkormdnyzati hatérozatdval;, Magy Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testillete a 44/2019. (1.30.)
onkorményzati hatdrozataval

'" Hatalyon kiviil helyezte: Ramocsahdza Ko6zség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete az 546/2019. (1.31.)
Onkormanyzati hatdrozataval; Nyirkércs Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 17/2019. (1.29.)
Onkormédnyzati hatarozataval; Nyiribrony Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 214/2019. (1.30.)
onkormanyzati hatérozatéval; Magy Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a 44/2019. (1.30.)
Onkormanyzati hatarozataval

18 Hatalyon kiviil helyezte: Ramocsahdza Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete az 546/2019. (1.31.)
Onkorméanyzati hatarozataval; Nyirkércs Kézség Onkormanyzaténak Képviselo-testiilete a 17/2019. (1.29.)
Onkorményzati hatérozataval, Nyiribrony Kozség Onkorményzaténak Képviselé-testiilete a 214/2019. (1.30.)
Onkormanyzati hatérozataval, Magy Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete a  44/2019. (1.30.)
Onkormanyzati hatarozatival 10



1. flggelék'™

Munkakor atadas-atvételi jegyz6kényv

Iktatdszam: ..../20...
KESZUIL:..... e
TaIQY
Jelen vannak:
............................................................................ atadé

atvevé

jegyzékoényvvezetd

jegyz6

A mai napon az atadé atadja az atvevének az alabbi iktatoszamon és targyon feltintetett,

folyamatban lévé Ggyeket:

Sorszam Iktatészam Targy

Az atado tovabba tajékoztatja az atvevét a fent megnevezett iratokon kivil 1évé folyamatban
levé ugyekrdl, illetve minden olyan lényeges tényrél vagy kértiményrél, amely a feladatellatas
zavartalan folyatatdsa, vagy az Ugyintézési hibakért, mulasztasokért vald felelésség

megallapitasa szempontjabdl lényeges.

Kmf.

atado atvevd

1 Médositotta: Ramocsahdza Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az 546/2019. (1.31.) énkormanyzati
hatdrozatdval; Nyirkéres Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a 17/2019. (1.29.) 6nkormanyzati
hatdrozatéval; Nyiribrony Ko6zség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 214/2019. (1.30.) 6nkormanyzati
hatdrozatéval; Magy Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete a 44/2019. (1.30.) Onkormanyzati
hatérozatdval
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2. fuggelék?

Az idegennyelv-tudasi potlékra jogosité munkakérok és a figyelembe vehet6 idegen

nyelvek 2019. évben

Az idegennyelv-tudasi potlékra jogositdé nyelveket és munkakordket a kdvetkezdk szerint

hatarozom meg:

a) igazgatasi munkakorben

- angol idegen nyely,

b) jegyz6i munkakorben

- angol idegen nyelv,

20 Médositotta: Ramocsahdza Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete az 546/2019. (1.31.) dnkorményzati
hatérozataval; Nyirkéres Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 17/2019. (1.29.) Snkormanyzati
hatdrozataval; Nyiribrony Koézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 214/2019. (1.30.) énkormanyzati
hatérozatdval; Magy Kozség Onkorményzatinak Képvisel-testilete a 44/2019. (L.30.) Onkormanyzati
hatarozataval
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3. flggelék?’

A képzettségi potiékra vonatkozé munkakorok

Munkakor

Végzettség

Potlék mértéke az

illetményalap %-aban

Penzugyi el6ado, addlgyi

eldado,

Mérlegképes kényveld,

40 %

2 Médositotta: Ramocsahdza Kézség Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete az 546/2019. (1.31.) 6nkormanyzati
hatérozatdval; Nyirkéres Kézség Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete a 17/2019. (1.29.) énkorméanyzati
hatérozataval; Nyiribrony Kézség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a 214/2019. (1.30.) &nkormanyzati
hatdrozataval; Magy Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a  44/2019. (1.30.) &nkorméanyzati

hatarozataval

-33-




4. flggelék??

A cafetéria-juttatassal kapcsolatos szabalyok 2019-ben?324

1. Az dnkormanyzati hivatal tekintetében a cafetéria-juttatas egy fére esd éves 6sszegét —
amely 6sszeg magaban foglalja a munkaltatét terhelé kézterheket is — figyelembe véve
a keretosszeg megallapitasara vonatkozé legalacsonyabb és legmagasabb értékhatart
202.000 Ft-ban,
azaz Kett6szazkettéezer Ft-ban hatarozom meg.

2. A targyévben a cafetéria-juttatasként valaszthato juttatasok a kévetkezok:
a) A kozszolgélati szabalyzat 10.2. pontjaban meghatarozott juttatasok, igy:
onkéntes nyugdijpénztari tamogatas,
Onkéntes egészségpénztari tamogatas,
Széchenyi Pihend Kartya szamlara utalt tamogatas,
- iskolakezdési tAmogatas,

. 25
b) Az a) ponton kivil vélaszthato egyéb juttatds a targyévben nem keril
meghatarozasra.
3. A kedvezményes addkulccsal rendelkezd cafetéria elemeknél — a cafetéria-juttatas egy

fore es6 éves brutté 6sszegén belul — a kedvezményes addsavnal magasabb dsszegU
valasztas lehetdségét nem engedélyezem.

Kelt: Ramocsahaza, 2016. aprilis 25.

Modositasokkal egyiitt egységes szerkezetben: 2017. junius 29.
Médositésokkal egyiitt egységes szerkezetben: 2019. januar 31.

P.h.

Szilvasi Agota Andrea
jegyz6

2 Médositotta: Ramocsahaza Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete az 546/2019. (1.31.) 6nkormanyzati
hatérozataval; Nyirkéres Kézség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 17/2019. (1.29.) Snkormanyzati
hatdrozataval; Nyiribrony Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a 214/2019. (1.30.) Snkormanyzati
hatérozatéval; Magy Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testilete a 44/2019. (L.30.) Onkormanyzati
hatarozataval

2 Médositotta: Ramocsahaza Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a 208/2017. (VI.27.) 6nkormanyzati
hatarozatdval; Nyirkéres Kozség Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete a 64/2017. (V1.28.) Onkormanyzati
hatarozataval, Nyiribrony Kézség Onkorményzaténak Képviselo-testiilete a 325/2017. (V1.29.) 6nkorményzati
hatdrozatdval; Magy Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testillete a 93/2017. (VL.28.) O6nkormanyzati
hatarozataval.

24 Médositotta: Ramocsahdza K6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete az 546/2019. (1.31.) 6nkormanyzati
hatdrozataval; Nyirkéres Kézség Onkorményzaténak Képviselo-testillete a 17/2019. (1.29.) &nkormanyzati
hatérozatdval; Nyiribrony Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete a 214/2019. (1.30.) Snkormanyzati
hatérozatdval; Magy Koézség Onkorményzatinak Képviselo-testillete a  44/2019. (1.30.) Onkorméanyzati
hatarozatdval

23 Hatalyon kiviil helyezte: Ramocsahaza Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az 546/2019. (1.31.)
Onkorményzati hatarozataval; Nyirkéres Koézség Onkorményzatanak Képviseld-testitlete a 17/2019. (1.29.)
onkormanyzati hatarozatival; Nyiribrony Kézség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 214/2019. (1.30.)
onkormanyzati hatérozatéval; Magy Kozség Onkorményzaténak Képvisel§-testilete a 44/2019. (1.30.)
onkormanyzati hatarozataval 24



4/1. figgelék?

% Hatalyon kiviil helyezte: Ramocsahdza Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete az 546/2019. (1.31.)
onkorményzati hatarozataval; Nyirkéres Koézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 17/2019. (1.29.)
onkorményzati hatarozatdval; Nyiribrony Ko6zség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 214/2019. (1.30.)
onkorméanyzati hatrozataval; Magy Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a 44/2019. (1.30.)
6nkormanyzati hatarozataval 35



4/2. fuggelék?’
Nyilatkozat minta az iskolakezdési timogatas igénybe vételéhez

AIUIITOME e e
(adbazonositd jel: .......ccoocooeeieiiiiiii ) nyilatkozom, hogy a sajat haztartasban eltartott
gyermekeim és adatai a kévetkezék:

I. Gyermek adatai:

BV L.ttt e
SzUletési helye, I JE: ..........o.oieieeeeoeeeeeeeeeeeee e
ANYIA MBVE. ..ottt et
LAKONBIYE: ...

ll. Gyermek adatai:

NEBVE: ..o
Szliletési helye, Id€JE: ........ccocorooiiiiiioe oo
ANYIE NBVE. ...
LAKONEIYE: ..o e

lil. Gyermek adatai:

NEBVE ..o e
SzUletési helye, IA JE: ..o
ANYIB MEVE: ...ttt
LAKONEIYE: ... e

alairas

kifizeté cégszer( alairasa

2T Médositotta: Ramoesahaza K6zség Onkorményzaténak Képviselé-testiilete az 546/2019. (1.31.) 6nkormanyzati
hatérozatdval; Nyirkéres Kozség Onkormanyzaténak Képvisel6-testillete a 17/2019. (1.29.) Snkormanyzati
hatdrozataval; Nyiribrony Kozség Onkormanyzatdnak Képviselo-testillete a 214/2019. (1.30.) Snkormanyzati
hatérozataval; Magy Kozség Onkorményzatanak Képvisel-testilete a 44/2019. (1.30.) Onkormanyzati
hatarozataval
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4/3. fuggelék?®

Nyilatkozat a Széchenyi Pihené Kartya igénybevételéhez

ANYJB NV .. i
Sziletesi hely, €5 id0: .. ... o

Allando 1aKCim: ...

Kijelentem, hogy mas kifizetétdl Széchenyi Pihend Kartya juttatasban részesiiltem:

Igen Nem (a megfelel6 rész alahlizandé)

Mas kifizet6t6l az adéévben a nyilatkozatot megelézéen Széchenyi Pihend Kartya juttatas

ertéke: ...

alairasa

% Mddositotta: Ramocsahiza Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete az 546/2019. (1.31.) énkormanyzati
hatérozataval; Nyirkéres Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a 17/2019. (1.29.) &nkormanyzati
hatdrozataval; Nyiribrony Kézség Onkormanyzatdnak Képviselo-testillete a 214/2019. (1.30.) Snkormanyzati
hatdrozataval; Magy Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 44/2019. (1.30.) Snkormanyzati
hatarozataval
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4/4. fuggelék?®

Hozzajarulo nyilatkozat adatkezeléshez

MUNKavallald NeVe: ... .. ...

LaKCime: L

A Ramocsahazai Koézés Onkormanyzati Hivatal (4536 Ramocsahaza, F6 tér 1))
munkavallaléjaként hozzajarulok, hogy sajat és az altalam megadott kdzeli hozzatartozdim
adatait, a munkaltatom atadja a vele az OTP Széchenyi Pihenékartya megrendelése kapcsan
szerzbdésben allo OTP Pénztarszolgaltatd Zrt. részére, aki a szolgaltatds nyujtasahoz az

adatkezeléshez szilkséges mértékben a személyes adatokat tarolja és kezeli.
Az OTP Pénzszolgaltaté Zrt. semmilyen formaban nem jogosult az adatokat harmadik
szemelyek részére atadni, vagy barmilyen formaban hozzaférhetévé tenni, kivételt képez ez

alol a szerzédés teljesitésének korében torténd alvallalkozo igénybevétele.

Kelt: o

Koztisztvisel6 alairasa

29 Médositotta: Ramocsahdza Kozség Onkorményzatéanak Képviselo-testiilete az 546/2019. (1.31.) 6nkormanyzati
hatdrozataval, Nyirkéres Koézség Onkorményzatanak Képviselé-testillete a 17/2019. (1.29.) 6nkormanyzati
hatarozataval; Nyiribrony Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 214/2019. (1.30.) 6nkorméanyzati
hatdrozatdval; Magy Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a 44/2019. (L.30.) oOnkormanyzati
hatdrozataval
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4/5. fliggelék®°

%0 Hatalyon kiviil helyezte: Ramocsahdza Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete az 546/2019. (1.31.)
onkormanyzati hatarozatival; Nyirkéres Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 17/2019. (1.29.)
onkorményzati hatérozatival; Nyiribrony Kézség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 214/2019. (1.30.)
Onkormanyzati hatérozataval; Magy Kézség Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete a 44/2019. (1.30.)
6nkormanyzati hatarozataval 19



5. flggelék®

3! Hatalyon kiviil helyezte: Ramocsahdza Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az 546/2019. 1.31.)
onkorményzati hatérozataval; Nyirkéres Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a 17/2019. (1.29.)
Onkormanyzati hatarozataval; Nyiribrony Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 214/2019. (1.30.)
Onkormanyzati hatarozataval; Magy Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testillete a 44/2019. (1.30.)
6nkormanyzati hatarozataval 40



Megismerési nyilatkozat

6. flggelék™?

A kozszolgalati szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Aléiras

32 Médositotta: Ramocsahdza K&zség Onkorman
hatdrozataval; Nyirkércs Kozség Onkormén
hatarozatéaval; Nyiribrony

hatarozataval

yzatanak Képviselo-testiilete az 546/2019. (1.31.) Onkormanyzati
yzatanak Képviselo-testillete a 17/2019. (1.29.) Onkormanyzati
Kézség Onkormanyzaténak Képviselo-testillete a 214/2019. (1.30.) 6nkormanyzati
hatérozataval; Magy Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete a  44/2019.
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Yargy: irodabérlet kérelem Kérelmez§: LogBod 2010 Kft.

Runoesaliizat Kozos Onkormadns /i
Hivatad
Magyi Kirendeltséy

4324 Kéllésemjén, Rakdczi Gt 12

Adosz: 14599383-2-15

| SR RN

T/ +36-%0-345-3272
2013 JAN 78|
;m ‘ h] E%?“ Tisztelt Képvisels-testiilet!

Alulirott Lészl6 Rébert, a LogBord 2010 Kft. képvisel§je,

azzal a kéréssel fordulok a Magy Kbzség
Képvisel§-testiiletéhez, hogy cégem székhelyét a Magy, Kossuth Lajos utca 32. szam alatti

ingatlanba
helyezhessem és ott irodahelyiség bérletet biztositani sziveskedjen 2019 mércius 01-t6l.

o

L R A A PR f’&/‘f}f

Kelt: Kéllésemjén, 2019-01-28

Ldszl6 Rébert

LogBord 2010 Kft.
4324 Kélissernjén,
Rékéezi u. 12,
Adbszam: 14599383-2-15



A Képviselb-testiilet:

. MAGY KOZSEG
ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

. --12019. (1.30.)
ONKORMANYZATI
HATAROZATA

Kozségi konyvtar ellatasarol
Megismerte a kbnyvtar személyi feltételeinek megteremtésére iranyuld
javaslatot.
A fentiek figyelembe vételével heti 6t napon, napi ketté 6ran keresztil
torténd nyitva tartas biztositasara megbizza Czirjak Istvannét. A havi
megbizasi dij 6sszege havi brutté 60.000.- Ft, azaz Hatvanezer forint.
Felhatalmazza Czirjak Istvan polgarmester a megbizasi szerzédés

Magy Kézség Onkormanyzata nevében toérténd alairasara.

Felelés: polgarmester
Hatarid6: azonnal



Magy Kozség Onkormanyzatanak

Kozbeszerzési Szabhdlyzata

Magy Kozség Onkormanyzata (a tovdbbiakban: Onkorményzat) a kozpénzek hatékony
felhaszndldsénak &tldthatéséga és nyilvanos ellendrizhet8ségének biztositdsa, tovabba a
kozbeszerzések sorén a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi kis- és
kozepes vallalkozasok kozbeszerzési eljarasokba valé bekapcsolddasanak, valamint a
kdrnyezetvédelem és az dllam és az énkormanyzat szocialis célkit(izéseinek elbsegitése céljaval
Osszhangban, tovdbba a kozbeszerzési eljarasban résztvevék esélyegyenlségének megteremtése és
az egyenl6 banasmod biztositdsa érdekében a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdése alapjan az alabbi Kézbeszerzési Szabalyzatot alkotja.

. fejezet

Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabdlyzat elfogaddsanak célja, hogy az meghatdrozza az Onkorményzat mint
ajanlatkerd kozbeszerzési eljrdsai el6készitésének, lefolytatasanak, belss ellendrzésének felelGsségi
rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét
és a kozbeszerzési eljarasai dokumentaldsi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabdlyokkal, és
ennek keretében meghatdrozza kiilondsen az eljdrasai soran hozott dontésekért felel§s személyt,
személyeket, vagy testiileteket.

2. A szabadlyzat hatélya
2.1. A szabalyzat személyi hatélya kiterjed

- azeljdras sordn dontést hozo személyre, vagy testiiletre;

- aKbt. 27.§ (3) és (4) bekezdése szerinti biralé bizottsagra, valamint a birdl6bizottsag tlésén
tandcskozasi joggal résztvevs személyre;

- aKbt. 27.§ (3) bekezdése szerinti felel§s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadéra;

- valamennyi, az Onkorményzat kdzbeszerzési eljardsdba bevont személyre, kilonodsen a
kbzbeszerzés elSkészitésében, lebonyolitaisdban, a doéntéshozatalban, valamint a
kozbeszerzési eljdrasokkal kapcsolatos jarulékos teendékben részt vevs személyre, az
Onkormdnyzathoz két6d6 jogviszonyatdl fuggetlendl.

2.2. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Kbt. szerinti kizbeszerzési értékhatart elérs vagy meghaladé
visszterhes

- drubeszerzésre;
- szolgdltatas megrendelésre;
- épitési beruhézasra;

- épitési- vagy szolgaltatasi koncesszidra, valamint



- koncesszids beszerzési eljarasokra.

2.3. Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljaras lefolytataséra kotelezett Kbt. 5.§ (1) bekezdés c) pontja
szerinti ajanlatkérd (Un. klasszikus ajanlatkérd).

2.4. AKbt. kivételek korében szabdlyozott eseteiben (kiilsnGsen a Kbt. 9.§, 11.§,12.8,13.§,14.§,111.8)
kozbeszerzési eljarast nem koteles az Onkorményzat lefolytatni, és ezekben az esetekben jelen
szabalyzatot sem koteles alkalmazni.

3. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

3.1. A kozbeszerzési és koncessziGs beszerzési eljarasok értékhatarat unids értékhatar esetében az
Eurépai Bizottsag Hivatalos Lapjaban, mig nemzeti értékhatdar esetén a kdzponti koltségvetésrél sz6lo
torvényben meghatdrozottak szerint illetéleg a Kozbeszerzési Hatosag ezirdnyud — adott évre vonatkozd
- tajékoztatdja alapjan kell figyelembe venni.

3.2. A kozbeszerzés értékét a Kbt. 16-20.§-a alapjan kell meghatarozni. A Kbt. megkeriilése céljabol
tilos a kdzbeszerzést részekre bontani. Az iranyadd értékhatar és a beszerzés becsiilt értéke alapjan
koteles az Onkormanyzat az iranyadé eljarasrendet és azon beliil a lehetséges eljarastipusok koziil az
adott beszerzés szempontjabdl legmegfelelébbet alkalmazni.

4. A kézpontositott kozbeszerzés

4.1. Az Onkormdnyzat nem tartozik a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti
beszerz8 szervezet feladat- és hataskorérél sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) 1.§ (1) bekezdésének hatélya ald. Az Onkorményzat a Korm. rendelet 4-6.§-a alapjan
onként csatlakozhat a kézponti beszerz6 szervezet altal kezelt kdzpontositott kozbeszerzési
rendszerbe. Az 6nként csatlakozdsrdl a jelen szabalyzat alapjan az eljarésrend szerinti dontéshozé
dont.

4.2. Kézpontositott kdzbeszerzés esetében a jelen szabélyzat elGirasait megfelel6en alkalmazni kell az
esetleges jogszabdlyi és az adott kdzpontositott kdzbeszerzést érinté keretmegdllapodas szerinti -
esetlegesen eltéré - feltételekkel és elGirdsokkal.

Il. fejezet

Az Onkormanyzat nevében eljaré, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelGsségi kore, tovabba az eljardsai soran hozott dontésekért felelds személy, személyek, vagy
testiiletek

1. A képvisel6-testiilet feladatai
1.1. A képvisel6-testilet feladata

- azaltalanos jellegd, Kbt. 27.§ (1) bekezdés szerinti kézbeszerzési szabalyzat és a modositadsanak
elfogadasa;

- azéves kozbeszerzési terv és a modositasanak elfogadasa;

- a kozbeszerzési eljards meginditésénak elhatdrozésa, az eljdrdst  megindité
felhivds/hirdetmény jévahagyasa;



- hirdetmény nélkilli eljdrés esetén az ajanlattételre felkért gazdasdgi szerepl6k korének
meghatdrozasa;

- a birdlobizottsag tagjainak, és az eljarasban részvevé mas személyeknek, szervezeteknek a
kijelolése, sziikség esetén visszahivasa és (] tag kijeldlése;

- az unids értékhatért elérd, vagy meghalado értéki kdzbeszerzési eljarasok soran a dontés(ek)
meghozatala;

- anemzeti értékhatdrt elér, vagy meghalado értéki kozbeszerzési eljarasok soran a dontés(ek)
meghozatala;

- aKbt. 30.§-a szerinti megdllapodas megkotése, illetSleg erre vonatkozo déntés meghozatala.

1.2. A képvisel6-testiilet tagjai a kozbeszerzési dokumentumokba — folyamatban 1évé vagy
el6készités alatt all6 eljdrds esetében a Kbt. 27.§ szerinti 6sszeférhetetlenségnek valé megfelelést,
és err6l sz616 nyilatkozattételt kbvetben — betekinthetnek.

1.3. Aképvisel6-testiilet tagjainak dontési jogkor esetében a Kbt. 25.§ szerinti osszeférhetetlenségi
elGirasoknak meg kell felelnitik, és errél egyenként nyilatkozatot kell tenniiik.

1.4. Az eljardst lezar6 dontést meghozo személy (képviselS) nem lehet egyben a birdlébizottsag
tagja is. A testileti dontéshozatal esetén a képvisel§-testiilet kizérdlag tanacskozasi joggal
rendelkez6 személyt delegalhat a birdldbizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

2. A polgarmester feladatai

2.1.A polgdrmester feladata

- hirdetménnyel indulé eljdrds esetén a kordbban jévéhagyott hirdetmény tartalmanak a
hirdetményellenérzés sordn tett hidnypotlds miatti modositasa, illet6leg a modositas
jovdhagyasa;

- kozbeszerzési témafelelSs kijelolése és/vagy kiils§ szakérts jovahagyasa;

- akozbeszerzési szerz6dés megkostése;

- az éves statisztikai Gsszegezés jovahagyasa;

- adott esetben a Kbt. 29.§-a alapjan mds ajanlatkéré meghatalmazasa;

- jogorvoslati eljarads esetén az Onkormanyzat képviseletét ellaté meghatalmazasa;

- sziikség esetén, kivételesen az altaldnos szabélyoktdl valé eltérés;

- szlikség esetén, kivételesen egyedi eljérasi rend megalkotasa.

2.2.A Kbt. 27.8 (2) bekezdése alapjan rendkiviili siirg8sség, vis major helyzet, vagy barmely mas
korilmény esetében, amely kériilmény az 6nkorményzat vagyondnak megovasa vagy
gyarapitasa, a lakosok egészségének védelme, vagy a kézbiztonsdg fenntartdsa érdekében
szlikségessé teszi, a polgdrmester a jelen dltalanos szabalyoktdl eltérhet (ideértve a dontési
jogkoroket is), tovabba az adott helyzethez igazitott egyedi eljérdsi rendet alkothat. Az
altalanos szabélyoktdl vald eltérésrél a polgdrmester a képvisel6-testiiletet legkés6bb a soron
kovetkez6 rendes Glésén tajékoztatni koteles.

2.3.A polgarmesternek a Kbt. 25.§ szerinti osszeférhetetlenségi elSirasoknak meg kell felelnie, és
errdl nyilatkozatot kell tennie.

3. A Dbirdlobizottsag feladatai
3.1.A biralébizottsag feladata



3.2.

3.3.

3.4.

4.1.

az adott eljarasra vonatkozo birdlébizottsagi lilés(ek)en vald részvétel;

az ajanlatok bontdsan valé részvétel, amennyiben az ajanlatok nem az EKR-en keresztiil
érkeznek;

a beérkezett ajanlatok megvizsgédlasa, formai és tartalmi érvényességének megdllapitasa;
kizaré okok vizsgalata az eljaras soran;

alkalmassdgi feltételeknek valé megfelelés vizsgalata;

esetlegesen hianypotlas elrendelése;

értékelési, birdlati szempont szerinti értékelés lefolytatasa;

irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a déntéshozé részére;

e

targyaldsos eljérés esetén a targyalds(ok)on valé részvétel, az Ajanlatkérs képviselete.

A dontéshozo legalabb harom tagd birdlébizottsagot jeld! ki a megfelelé szakértelem, illetSleg
a Kbt. 27.§ (3) bekezdésében foglaltaknak valé megfelelés érdekében.

A birdlobizottsagi tagoknak a Kbt. 25.§ szerinti Osszeférhetetlenségi elGirdsoknak meg kell
felelnilik, és errél nyilatkozatot kell tennitik.

A biralobizottsag testiiletként miikodik, dontését, javaslatait, szakvéleményét az Glésén hozza
meg, melyrél jegyz6kdnyv készil. A tagok nem kotelesek biralati lapot kitolteni, de
amennyiben a tagok tobbsége Ugy hataroz, minden tag koteles egyenként birdlati lap
kitoltésére.

4. Kozbeszerzési témafelelds feladatai

A kbzbeszerzési témafelelds feladata

kdzbeszerzési terv, illetSleg a médositasanak elGkészitése;

az eljaras lefolytatdsahoz sziikséges specidlis szakértelem szikségessége esetén szakértd
bevondsdnak kezdeményezése;

az eljarasban résztvev6k munkéjanak koordinalasa és segitése;

az eljaras elSkészitése, a kozbeszerzés meginditdsa feltételeinek vizsgalata, becsiilt érték,
javasolt eljdrasrend és eljardstipus meghatarozasa;

az eljarast megindito felhivas/hirdetmény és a hozza tartozé dokumentécid, mdszaki leiras és
egyéb ismertetd eiGkészitése,

az eljarast megindité felhivas/hirdetmény megkiildése/kdzzététele, adott esetben ezt
megel6z6en az 6sszefoglald tdjékoztatas kozzététele;

a dokumentacié megkiildése/rendelkezésre bocsatasanak megszervezése;

kiegészitl tajékoztatas kérése esetén a valasz megszerkesztése és megkildése, konzultécio
esetén a konzultacié megszervezése;

az adminisztraciés feladatok elldtasa, igy kiildnosen jelenléti ivek, jegyz6konyvek, adott
esetben birdlati lapok elkészitése;

Osszegezés elkészitése és megkiildése;

a megkotendd szerz6dés elGkészitése;

hirdetménymintak elkészitése és megkiildése;

a kozbeszerzési eljdrdshoz kapcsolédd jérulékos teendSk (igy kiilénésen: hirdetményi dij
atutaldssal kapcsolatos teend6k megszervezése, Kbt. 43.§-a szerinti kozzétételi feladatok,
KBA rendszer karbantartds, EKR rendszerhasznalat) elvégzése

az eljarasi hatérid6k figyelemmel kisérése és betartdsa;
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- az Ajanlatkérd képviselete az eljaras sordn;

4.2.A kbzbeszerzési eljaras szakszerii el6készitése, az eljaras folyaman az adminisztrativ teendék
elldtasa, és adott esetben a megfelel§ szakértelem biztositasa érdekében a déntéshozé
kbzbeszerzési témafeleldst jelslhet ki. A kozbeszerzési témafelelds egyben birdlébizottsagi tag
is lehet. TémafelelSs kijelolése, illetéleg a témafelelds feladatainak kiilsG szakértére torténd
delegaldsdnak hidnydban a polgarmester koteles gondoskodni a témafeleldst terheld
kotelezettségek elldtasardl.

4.3.A kijelolt témafelelésnek a Kbt. 25.§ szerinti Gsszeférhetetlenségi elGirdsoknak meg kell
felelnie, és errdl nyilatkozatot kell tennie.

5. Kils6 (kb6zbeszerzési) szakérts feladatai
5.1.Az ajanlatkéré szervezetén kiviili — kiils6 — szakérts feladata

- kulon megbizasi szerz6dés alapjan ellathatja a kozbeszerzési témafelels feladatainal
meghatarozott teend6k egy részét, vagy a teend6k egészét;

- Jogorvoslat esetén ellatja a képviseletet jogorvoslati eljarasban;

- koOzbeszerzési szakmai kérdésekben elldtja az eljarasban résztvevsk munkajanak segitését,
kozbeszerzési kérdésekben tandcsadast;

- Javaslatot tesz kdzbeszerzési szabalyozasi kérdésekben.

5.2.A kuls6 kozbeszerzési szakért6 megbizdsi szerz6dés alapjan ldtja el feladatat, mely
szerzGdésben rogzithetd, hogy mely jelen szabalyzat szerinti tevékenység tartozik a
kotelezettségei kozé. A kiils6 szakértS egyben biralébizottsagi tag is lehet.

5.3.A Kbt. 27.§ (3) bekezdése alapjan kiils6 kozbeszerzési szakérts — felelgs akkreditalt
kbzbeszerzési szaktanacsadé — bevonasa az adott kdzbeszerzési eljarasba kotelez6.

5.4.Epitési beruhdzas esetén az épitési beruhdzdsok, valamint az épitési beruhdzasokhoz
kapcsolodé tervezdi és mérndki szolgaltatdsok kdzbeszerzésének részletes szabalyairdl sz616
322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti szakérté bevondsa az eljadrasba — amennyiben
sajat alkalmazottjai koz6tt nem taldlhaté ilyen személy — kételezé.

5.5.A klls6 szakértének a Kbt. 25.§ szerinti Osszeférhetetlenségi elGirdsoknak meg kell felelnie, és
err6l nyilatkozatot kell tennie.

6. Az Onkormanyzat nevében eljaré, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelGsségi kore

6.1.Az eljarasban résztvev6k a kozbeszerzési feladatmegosztds soran kotelesek egylttmUkodni, és
tevékenységiiket dsszehangolni, annak érdekében hogy az eljaras toérvényesen, és a lehetd
leggyorsabban és eredményesen lezaruljon.

6.2.Az eljarasban résztvevSk kotelesek a feladataikat jogszertien, a téliik elvarhato legmagasabb
szakmai szinvonalon, a jogszabélyi és jelen szabdlyzat szerinti el6irdsoknak megfelelSen ellatni,



az eljarasi cselekményeket hataridében elvégezni, a déntéseiket hataridében és kell§
koriiltekintéssel meghozni.

6.3.Az eljaras szabdlyszeriiségéért, jogszerliségéért a jelen szabalyzat szerinti feladatmegosztés
alapjan az eljarasban résztvevék a felelgsek.

6.4.Az eljgrdas adminisztralasaért, dokumentaldsaért a témafelelds, illet6leg a témafelel§si
feladatokat ellatd személy vagy szervezet a felels.

6.5.Az eljarast megindito és az eljarast lezaré dontésért, illetSleg adott esetben az eljards soran
hozott kozbensd dontésekért a dontéshozo a felelés.

6.6.A kézszolgdlati jogviszonyban ali6 személyek a jelen szabalyzat szerinti feladataik tekintetében
fegyelmi felelGsséggel tartoznak.

6.7.A kiilsé szakértd, illetSleg kozbeszerzési lebonyolité teljes anyagi felel6sséggel tartozik sajat
tevékenysége, munkatdrsai, illetéleg alvallalkozdéi és mds teljesitési segédei altal okozott
valamennyi karért.

6.8.Kozszolgalati jogviszonyban &llé személy, vagy a dontéshozd mulasztisa esetén a jegyzé
koteles a mulasztésrol a képvisel6-testiiletet tajékoztatni.

ll. fejezet
A kézbeszerzések elfkészitése

1. Kozbeszerzési Terv

1.1.Az Onkorményzat minden koltségvetési évének elején, legkés6bb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet készit. A kdzbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb 6t évig
megbrzi. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

1.2.A kozbeszerzési terv tartalmazza legaldbb: az eljards megnevezését, CPV kodot, irdnyado
eljarasrendet, tervezett eljarastipust, eljards meginditasanak tervezett id6pontjat (év, hénap),
a szerz6dés teljesitésének vérhatd idSpontjat (év, hdnap) vagy tervezett idStartamat, ilietéleg
EKR-ben torténd kozzététel esetén az EKR szerinti kotelezé adatokat.

1.3.Akozbeszerzési terv elkészitése el6tt az Onkormdnyzat indithat kézbeszerzési eljardst, amelyet
a tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

1.4.A kézbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az Onkormanyzat a kézbeszerzési tervben nem
szerepld kOzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell
az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

1.5.Az Onkorményzat koteles a Kozbeszerzési Hat6sag vagy a jogszabdlyban az ajinlatkérs
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.



1.6.A Kézbeszerzési Hat6sag altal miikodtetett Kézbeszerzési Adatbazisban, illetSleg 2018. aprilis
15. utdn inditott eljdrds esetén az EKR rendszerben a kdzbeszerzési tervet kézzé kell tenni.

2. Az egyes eljarasok el6készitése

2.1.A konkrét kozbeszerzési eljards elGkészitése soran el kell végezni az adott kézbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, el6zetes piaci konzulticiét, a kézbeszerzés becsiilt
értékének felmérését, a kézbeszerzési dokumentumok elékészitését.

2.2.A kOzbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targydért az adott
piacon altaldban kért vagy kindlt - &ltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott - teljes
ellenszolgéltatast kell érteni A becsiilt érték meghatérozasanal a Kbt. 16-20.§-a, tovabba 25.§
(7) bekezdése és 28.§-a szerint elGirtakra figyelemmel kell eljarni.

2.3.A kbzbeszerzés becsilt értékére tekintettel kell kivalasztani az alkalmazandé eljarasrendet
(unids vagy nemzeti eljarasrend), és az adott eljarasrenden beliil a kézbeszerzéshez igazodo,
legmegfelel6bb eljarastipust, figyelemmel a Kbt. 21-24.§-4ra is.

2.4.Az alkalmazott eljdrasrend és a kivélasztott eljarastipushoz, valamint a beszerzés becsiilt
értékéhez és targyahoz igazoddan kell, illetSleg lehet az adott kizbeszerzéshez tartozo kizard
okokat és az alkalmassagi feltételeket meghatdrozni, figyelemmel a Kbt. 62-63.8-dban,
valamint a Kbt. 65.§-aban, tovdbbd a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré
okok igazoldsanak, valamint a kozbeszerzési miszaki leirds meghatérozasanak modjardl szolé
321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra.

2.5.Az eljarés el6készitése keretében el kell késziteni a dontéshozé altali jovahagydsra az eljarast
megindito felhivast/hirdetményt.

2.6.Az eljgras el6készitése keretében el kell késziteni az eljarast  megindito
felhivassal/hirdetménnyel 6sszhangban all6 dokumentaciot, illet6leg a Kbt. 3.§ 21. pontja
szerinti valamennyi kézbeszerzési dokumentumot, igy kiilonésen a kdzbeszerzés targydhoz
tartozo miszaki leirdst, ismertetSt, az adott kbzbeszerzésts! fuggéen részletes artablazatot
vagy drazatlan koltségvetést, illetSleg a gazdasagi szerepl6k &ltal benyujtandé dokumentumok
mintdit.

2.7.Az elbkészités soran a dontéshozdnak irdsban dontést kell hoznia a kdzbeszerzési eljaras
meginditdsarol, mely déntésben egyértelmien régziteni kell legaldbb:

- azeljards megnevezését

- az eljdrds tipusat

- az eljarast megindito felhivas/hirdetmény jovahagyasat

- eljarastipustol fiiggben, adott esetben az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k kdrének
meghatarozasat

- a biralobizottsag tagjainak kijel5lését (név, szakértelem)

- adott esetben kiils6 szakért6 megjeldlését

2.8.A Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerinti eljrastipus esetén az eljaras meginditasa el6tt — az ott
meghatdrozott hataridére figyelemmel — a Kozbeszerzési Hatosdg dltal elérhetbvé tett



elektronikus Gton és moédon a meginditandé eljarasrél sz616 Osszefoglald tajékoztatast kell
kildeni a Kézbeszerzési Hatdsdgnak, illetve az EKR rendszeren beliil kozzététel végett.

IV. fejezet

A kozbeszerzések lefolytatasa

1. Az eljaras meginditasa, ajanlattételi/részvételi szakasz

1.1. A kbzbeszerzési eljaras az el6készitett és a déntéshozé altal jdvahagyott felhivas/hirdetmény
gazdasagi szereplék részére torténé megkiildésével, illetSleg a hirdetmény kdzzétételével
indul meg.

1.2. Az ajanlattételi/részvételi szakaszban a kiegészits tajékoztatas kérésekre a valasz megaddasa,
tovabba a helyszini bejarasra a Kbt. 56.§-a, illetéleg 114.§ (6) bekezdése alapjan keriilhet sor.

1.3. Az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartaig a felhivas/hirdetmény tartalma szlikség esetén
modosithat, mely esetben eljarastipustél fiiggéen a Kbt. 55.§, illet6leg a Kbt. 113.§ (4)
bekezdése, vagy a Kbt. 115.§ (3) bekezdése alkalmazandd.

1.4. Az eljardshoz  tartozd  kdézbeszerzési  dokumentumokat (dokumentaciét) a
felhivédsban/hirdetményben megjelélt id6tartamban és médon valamennyi érdekelt gazdasagi
szerepl6nek rendelkezésre kell bocsétani, illetéleg amennyiben a Kbt. 39.§-a szerinti el8iras
alapjan a feltételek fennalinak, korlatlanul és teljeskoriien, kdzvetleniil és dijmentesen
elektronikusan elérhetévé kell tenni

2. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasa

2.1. Elektronikus eljaras:
EKR hasznélata esetén a bontds az elektronikus rendszeren beliil térténik.

2.2. EKR rendszeren kivuli bontds:

2.2.1 A felhivés/hirdetmény szerinti hatéarid6 lejartanak idépontjdban (bontds id6pontja)
valamennyi beérkezett ajénlat bontésat meg kell kezdeni, és addig kell folytatni, amig
valamennyi ajdnlat bontaséara sor nem kerilt. A bontésrdl jegyz8konyvet kell felvenni,
és sziikség szerint (nagy szamu jelenlévé esetén) jelenléti ivet kell késziteni. Az
ajanlatok felbontdsakor ismertetni — és a jegyz6konyvben is rogziteni — kell az
ajanlattev6k nevét, cimét (székhelyét, lakéhelyét), valamint azokat a f6bb,
szamszer(sithetd adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjén értékelésre
kerililnek. Az ajanlatok bontdsanak megkezdése el6tt ismertetheté a rendelkezésére
allo fedezet Osszege is. A részvételi jelentkezések felbontisakor ismertetni kell a
részvételre jelentkezék nevét, cimét (székhelyét, lakéhelyét). A bontasi jegyz6konyvet
a bontastol szamitott &t napon beliil kell megkiildeni az Gsszes ajénlattevének
(részvételre jelentkezének).



3.1.

3.2,

3.3.

34.

3.5.

3.6.

2.2.2 Az ajanlatok/részvételi jelentkezés felbontdsanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevék
(részvételre jelentkez6k), valamint az altaluk meghivott személyek, tovabbd - a
kbzbeszerzéshez tdmogatdsban részesiil6 ajanlatkér6 esetében - a kiildn
jogszabadlyban meghatdrozott szervek képviselSi és személyek lehetnek jelen. E
személyek a bontdson a felolvasélapba betekinthetnek.

2.2.3 A hatarid6 utdn beérkezett ajénlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasardl szintén
jegyz6konyvet kell felvenni, és azt az Gsszes - beleértve az elkésett - ajanlattevének,
illetve részvételre jelentkezének megkiildeni.

3. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése, az értékelési szakasz

A bontasi jegyz8konyv alapjan hatdridében beérkezett ajénlatok/részvételi jelentkezések
figyelembe vételével a biralobizottsagnak meg kell vizsgélnia, hogy az ajanlatok, illetve
részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kodzbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabdlyokban meghatérozott feltételeknek. A biralobizottsdg megvizsgélja, hogy mely
ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szereplé, akit az
eljardsbol ki kell zérni.

Hianypotias, illetSleg tisztdzandé kérdés esetén a birdlobizottsag dont a hianypotlas, illetéleg
felvilagositds kérés elrendelésérél, és a felmerilt hiany, illetSleg tisztdzandd kérdésre
tekintettel meghatdrozza az erre nyitva allé hataridét.

Targyaldsos eljaras, illetSleg targyalds esetén a biralébizottsag a felhivasban/hirdetményben,
illetdleg az erre vonatkozé kozbeszerzési dokumentumban megjelslt idépontban, feltételekkel
és keretek kozott targyalast tart.

Az érvényesnek taldlt ajanlatokat a biralobizottsag az értékelési szempont(ok) alapjan értékeli,
és javaslatot tesz a nyertes gazdasagi szereplére, tovabba a biralébizottsag dontésétél fliggben
a masodik helyezettre.

A birdldbizottsdg a munkajardl jegyz6konyvet vesz fel, melyhez egyenkénti biralati lapot is
csatolhatnak a tagok. A birdl6bizottség akkor lathatja el az értékelési feladatait, ha az iilésén
legaldbb a kijelolt/felkért tagok fele, de legaldbb a Kbt. 27.§ (3)-(4) bekezdése szerinti létszam
és szakértelem biztositott. Amennyiben a biralat sorén a jelen lévé tagok eltéré véleményen
vannak, ugy a jegyz6kdnyvben régziteni kell az eltéré véleményt, és errdl a tagok kozott
szavazast kell tartani. A legtobb szavazatot kapott dllaspontot kell a dontéshozé elé terjeszteni.
Véleményeltérés hidnydban nem sziikséges kiilon szavazast tartani.

Az értékelési/birdlati jegyz6kényv alapjan irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot kell a
biralobizottsagnak a dontéshozd elé terjeszteni, melyet valamennyi, értékelésben részt vevé
biralo tag aldir. Az irdsbeli szakvélemény és déntési javaslat tartalmazza legalabb:

- az eljards megnevezését

- Javaslatot az érvényes ajénlattevé(k)re, javaslatot az érvénytelen ajanlattevé(k)re és az
érvénytelenség indokaira

- Javaslatot az eljdrds eredményére, illet6leg eredménytelenségére és annak indokara
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- eredményes eljdrds esetén javaslatot a nyertes gazdasdgi szereplére, a nyertes ajanlat
szerinti értékelési szempontok ismertetésével

- adott esetben javaslatot a masodik helyezett nyertes gazdasagi szereplére, az ajanlata
szerinti értékelési szempontok ismertetésével

3.7. Részvételi jelentkezés esetén a 3.5. pont szerintieket megfelelSen alkalmazni kell, arra
tekintettel, hogy részvételi szakaszban ajanlat nem teheté.

3.8. KOzbens6 dontés meghozataldnak felmeriilése esetén a birdldbizottsdg javaslatot tesz a
dontéshoz6 részére, és a dontéshozd a javaslat szerinti tartalommal hozza meg dontését.

4. Déntés az eljaras eredményérdl, szerz6déskétés, az eljaras lezarasa

4.1. A birdlobizottsag dontési javaslata és irasbeli szakvéleménye alapjan a dontéshozé meghozza
az eljarast lezar6 dontését, mely tartalmazza legaldbb:

- az eljards megnevezését

- dontest az érvényes ajanlattev6(k)re, az érvénytelen ajanlattevé(k)re és az érvénytelenség
indokaira vonatkozéan

- dontést az eljaras eredményére, illet6leg eredménytelenségére és annak indokdra
vonatkozdan

- eredményes eljaras esetén dontést a nyertes gazdasagi szerepl6re, a nyertes ajanlat szerinti
értékelési szempontok ismertetésével

- adott esetben dontést a masodik helyezett nyertes gazdasagi szereplére, az ajanlata szerinti
értékelési szempontok ismertetésével

4.2. Az eljarést lezéré déntés meghozataldt kovetSen annak tartalmardl tdjékoztatni kell az
eljarasban részt vevé gazdaségi szereplSket hdrom munkanapon beliil, kiilén jogszabaly szerinti
Osszegezés minta kitoltésével és gazdasdgi szereplSk részére torténé megkiildésével.

4.3. Eredménytelen eljards esetén is a dontés szerinti tartalommal kell az sszegezést elkésziteni.

4.4. Az Gsszegezést a megkiildése, illetéleg elkészitése napjan fel kell tolteni a Kozbeszerzési
Hatosag altal izemeltetett kozbeszerzési adatbazisba (KBA), illetéleg az EKR rendszer hasznélataval
kell megkiildeni.

4.5. Az Gsszegezésben szerepl6 szerz6déskotési tilalmi idészak utolsé napjat kdvets napon lehet a
nyertessel a szerz6dést megkotni. A megko6tott szerz6dést haladéktalanul fel kell télteni a
Kozbeszerzési Hatdsag altal Uzemeltetett kozbeszerzési adatbazisba (KBA), illetSleg EKR
rendszerbe.

4.6. Az eljaras eredményérdl téjékoztatd hirdetményt kell kbzzétenni a kozbeszerzési értesitében
a szerz6déskotést, ennek hidnydban az eljaras eredménytelenné nyilvéanitasardl vagy a szerz6dés
megkotésének megtagaddsarol sz616 ajanlatkérdi dontést kdvetd tiz munkanapon beliil.

V. fejezet
A kozbeszerzések dokumentalasa

1. Az eljarasban résztvevék dokumentalasi kételezettsége
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1.1. Az Onkormanyzat, illet6leg a nevében eljaré szervek és személyek a kdzbeszerzési eljdrast annak
eldkészitésétl az eljdrds alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedéen irasban kotelesek
dokumentaini. Az irdsban torténd dokumentalast a I1. fejezet szerinti személyek, szervezetek kitelesek
ellatni a sajat felelGsségi koriikbe esé feladatokra vonatkozéan.

2. A kozbeszerzési iratok megérzése

2.1 A kozbeszerzési eljards el6készitésével, lefolytatdsaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezaruldsatol, illetéleg a szerz6dés teljesitésétdi
szamitott 6t évig meg kell &rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljdrds induit, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni.

2.2. Az Onkormanyzat koteles a Kézbeszerzési Hatdsag vagy az illetékes ellen6rz6, vagy mas illetékes
szervek kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni, illetSleg résziikre hozzaférést
biztositani.

2.3. A kozbeszerzési eljaras folyaman az eljarasi iratok eredeti példanya a témafelelsnél &linak
rendelkezésre, illetéleg az eljéras lezarultaig a témafelelés 6rzi meg, majd azt kdvetben az irattarozasi
rend szerint az 1.2. pontra figyelemmel irattarba helyezi. Kiilsé szakért§, a koézbeszerzési eljdras
teljeskor( lefolytatasara igénybe vett lebonyolité kézremiikodése esetén az eljarasi iratok eredeti
peldanya a kiils6 szakérténél, lebonyoliténal dlinak rendelkezésre, illetéleg az eljards lezédrultdig a
lebonyolit6 8rzi meg azokat. A szerz6dés(ek) megkotését kévetden, illetSleg ajanlatkérdi igény esetén
adott esetben a kozbeszerzési eljaras ellenérzését, utdellendrzését kdvetden a lebonyolité
iratjegyzékkel egyutt a nala lévé iratokat az Ajanlatkérd, illetSleg kijeldlt képviselSje részére atadja. Az
iratmegérzesi kotelezettség ezt kovetSen az Onkormanyzatot terheli a sajat irattérozasi rendje szerint.

2.4. Az Onkormanyzat a kézbeszerzési eljards dokumentumait adott esetben — a tamogatas
elszamoldsa érdekében, és az elszamolashoz sziikséges formaban — a tamogatdst nydjto, illetéleg
jogszabdly szerint més ellenGrzésre feljogositott szervezet/személy rendelkezésére bocsatja. Az
eredeti iratok rendelkezésre bocsatasa esetén gondoskodni kell az eredeti iratok nyomtatott, vagy
elektronikus masolatédnak elkészitésérdl, és egyidejiileg meg kell jeldIni a mésolt iratok kézott az
eredeti iratok fellelhetGségének helyét.

VL. fejezet
A kozbeszerzések belsé ellenérzése

A kozbeszerzési eljdrdsok bels6 ellenGrzését a ra vonatkozé munkatervben foglaltak szerint az
Onkormanyzat munkaszervének belsé ellenérzést végz6 szervezeti egysége latja el. A belsé ellenérzés
magaban foglalja a kbzbeszerzési eljarasok térvényességének és szakszer(iségének vizsgalatat, mely
kiterjed kiilondsen az elbirdlds szempontjainak megfelel§ alkalmazésara, azok érvényesiilésére, a
szerzGdések megkotésére, modositasara és teljesitésére.

VIl fejezet
2aro rendelkezések

1.1. Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabdlyairdl sz616 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet
6.8 (11) bekezdése alapjén jelen szabdlyzat fliggelékében szereplé személyek az ott feltiintetett

11



jogosultsagi kor szerint jogosultak az Ajénlatkéré nevében az EKR rendszer hasznalatéra. A fuggelékben
torténd valtozasok atvezetésre a polgarmester a jelen szabdlyzat killon modositasa nélkiil jogosult.

1.2. A jelen szabdlyzattol eltéré egyedi eljarasi rend megalkotasdra — a szabalyzat szerinti
feltételekkel — a polgarmester jogosult. Jelen szabalyzat 2019. janudr 30. napjan lép hatélyba, és
rendelkezéseit az ezt kdvetden inditott kbzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Magy, 2019. janudér 30.

Czirjék Istvan Szilvési Agota Andrea

polgdrmester jegyz6
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Fliggelék

az EKR rendszer hasznalatara jogosult személyek és a szamukra kiosztott jogosultsagok

EKR rendszer hasznalatara
jogosult neve

Jogosultsagi kér

Jogosultsag id6tartama,
hatarideje

dr. Kovécs Péter faksz 00628

szuper user

hatarozatlan
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. MAGY KOZSEG
. ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
. --/2019. (1.30.)
ONKORMANYZATI
HATAROZATA

»Kllterileti helyi kozutak fejlesztése, Gnkormanyzati utak kezeléséhez,

allapotjavitasahoz,

karbantartasahoz sziikséges eré- és munkagépek beszerzése”

cimii, hirdetmény kézzététele nélkiili kézbeszerzési eljaras meginditasarél

A Képviseld-testiilet:

1. Magy Koézség 6nkorményzata ajanlatkéré nevében a
.Kilteriileti helyi kézutak fejlesztése, onkormanyzati utak
kezeléséhez, allapotjavitasahoz, karbantartasiahoz
szikséges er6- és munkagépek beszerzése” targyu
beruhdzas épitési kivitelezési feladatainak ellatasara a
kozbeszerzésekrdl szél6 2015. évi CXLII. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 115.§ (1) bekezdése szerinti — nemzeti
eljarasrendbe tartozé - hirdetmény kozzététele nélkili
kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendeli.

2. A Képviselé-testilet az Onkorményzat eves kozbeszerzési
tervebe a kbzbeszerzési eljarast felveszi.

3. A Keépviselo-testillet az eljaras soran az alabbi gazdasagi
szereplSket kéri fel ajanlattételre:

Cég neve: Handel Kft.
Székhelye: 4800 Vasarosnamény, Nyiregyhazi (it 6.
E-mail cim: info@handelkft.hu

Cég neve: Szikla-terv Kft.
Székhelye: 4813 Gyiire, Arpad ut 76.
E-mail cim: sziklaterv@gmail.com

Cég neve: Szanus’94 Kift.
Székhelye: 4100 Berettyoujfalu, Bessenyei lakételep 34. 2. em. 8.
E-mail cim: szanus94kft@gmail.com:; mail kazincepker@gmail.com

Cég neve: Szabé Dunai Epitéipari Kft.
Székhelye: 1095 Budapest, Mester utca 26-28. B. lépcsbhaz 1. em. 5.
E-mail cim: gusztav.szabo@freemail.hu

Cég neve: Legen-Terv Kft.
Székhelye: 4031 Debrecen, Derekassy Istvan utca 26. 1. ép.
E-mail cim: legentervkft@gmail.com

4. A Képvisel6-testilet a Kbt. 27.§ (4) bekezdésére figyelemmel az
alabbi biralobizottsagi tagokat jeléli ki az ajanlatok értékelésére:

- Tomké Zoltan, kézbeszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai
szakértelem
- Remenyikné Kovacs Roéza, pénziigyi szakértelem



- dr. Kovacs Péter kbzbeszerzési-jogi szakértelem, felelés akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadd

5.

A Képviselé-testiilet felhatalmazza Czirjak Istvan polgarmestert,
hogy a Magy Koézség Onkormanyzata ajanlatkéré nevében a
Klteriileti helyi kdzutak fejlesztése, onkormanyzati utak
kezeléséhez, allapotjavitasahoz, karbantartasahoz
sziikséges eré- és munkagépek beszerzése” targyu projekt
megvaldsitasahoz sziikséges ajanlati eljarasokat lefolytassa.

Felelés: polgarmester
Hataridé: azonnal, utana folyamatos



